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 م2001( لسنة 24قرار جمهوري رقم )

 بشـأن اللائحـة الماليـة للسلطـة المحليــة
 

 رئيس الجمهوريــــــــة :
 بعد الاطلاع على الدستور .

 م بشأن قانون مجلس الوزراء .1991( لسنة 20وعلى القرار الجمهوري بالقانون رقم )

 م بشأن السلطة المحلية .2000( لسنة 4وعلى القانون رقم )

 م بشأن تشكيل الحكومة وتسمية اعضائها .1998( لسنة 72وعلى القرار الجمهوري رقم )

 م بشأن اللائحة التنفيذية لقانون السلطة المحلية .2000( لسنة 269وعلى القرار الجمهوري رقم )

 وبناءً على عرض وزير الإدارة المحلية .

 وبعد موافقة مجلس الوزراء  .

 قـــــــــــــرر //  //
 

 الباب الاول

 التسمية والتعاريف والمبادئ الاساسية

 (  تسمى هذه اللائحة  بـ) اللائحة المالية للسلطة المحلية( .1مادة )

 ى آخر:(  يقصد بالألفاظ والعبــــارات التالية المعاني المبينة إزاء كل منها ما لم يقتض سياق النص معن2مادة )

 ــة :  الجمهوريــــــة اليمنيـــــة .الـــجمهـــوريـــــــــــــــــــــ

 الـــــــــوزيـــــــــــــــــــــــــر :  وزير الادارة المحليـة .

 الــــــــــــــــــــــــــــــوزارة  :  وزارة الادارة المحليـــة .

 ة المحلية .م بشأن السلط2000( لسنة 4القـــــــانــــــــــــــــــــــــــون :  القانون رقم )
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 لمحلية .ام بشأن السلطة 2000( لسنة 4اللائحـــــــــــة التنفيذيـــــــة :  اللائحة التنفيذية للقانون رقم)

لة أجهززززلة السززززلطة المركليززززـة : رئاسزززززة الجمهوريززززة و رئاسززززة الززززوزراء و دواويززززز  الززززوزارات والمصززززال  وسززززائر الأجهززززز

 المنفزززذة لززز  ة و ومزززا يحزززدده القزززانون واللزززوائ  والقزززراراتالحكوميزززة والهيــــزززـات والماسسزززات العامـــزززـ

. 

 دارية .الأجهــــــــلة التنفيذيـــــــــة : مكاتب وفروع الـوزارات وسائر الأجهلة الحكومية في الوحدات الإ

المزززدن المتةزززـذة  لمديريزززـةم االوحـــــــــزززـدة الإداريــــــــزززـة :  أمانــــزززـة العاحزززمة و المحافرـزززـة و المديريزززة و وتعتبزززر فزززي حكززز

 عواحم للمحافرات .

 دير عام المديريةو حسب الأحوال .م -حافظ المحافرةم -رئيس الوحـدة  الإداريـــة :  أمي  العاحمــة 

 لأحكام القانون . ً  المجلـــــــــس المحلـــــــي : المجلس المحلي للوحدة الادارية وفقا

 : الهيـة الإدارية للمجلس المحلي . الهيـــــــــــة الإداريـــــــــة

 المكتب التنفيــــــــــــــــذي : المكتب التنفيذي للوحدة الإدارية . 

النفقزززات ر تحصزززيلها والموازنــــــزززـة السنويــــــزززـة : الموازنزززـة السزززنوية للوحزززدة الاداريزززة التزززي تشزززتمل علزززى المزززوارد المقزززد

 المتوقع انفاقها خلال السنة المالية .

 السنة المالية . دارية خلاللةطـــــــــــــــــــــــــــــــــة : مجموعة مشاريع التنمية الاقتصادية والاجتماعية للوحدة الاا

 السنـــــــــــة الماليـــــــــة : السنة المالية التي تبدأ م  اول يناير وتنتهي في آخر ديسمبر .

 كلي .البنك المر ــك : البنك المركلي او احد فروع  او اي بنك آخر يوافق علي البنــــــــــــــــــــــــــــــــــ

للمزززوارد  موازناتهـزززـا ( )أ(  تتبزززع الوحزززدات الإداريزززة علزززى مسزززتوو المحافرـــزززـة والمديريزززة الاسزززاد النقـــزززـدي فزززي اعـــزززـداد3مزززادة )

 المتوقع تحصيلها والنفقات المتوقع حرفها خلال السنة المالية .

ها لتزززي تزززم حزززرفوالنفقزززات ا ً  ب(  تحمزززل الحسزززابات الةتاميزززة السزززنوية للوحزززدات الإداريزززة بزززالموارد التزززي تزززم تحصزززيلها فعزززلا) 

 .بغض النرر عما اذا كانت تلك الموارد أو النفقـــــات تةص نفس السنة أو سنة سابقـــــة أو لاحقة 

 مديرية .ـة الوحدات الإدارية على مستوو المحافرة وال(  يطبق نرـــام المحاسبة الحكوميـــــة على كافـــ4مادة )
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 .موال العامةعامة وتسري عليها الاحكام المتعلقة بالا ً  ( )أ(  تعتبر الموارد المالية للوحدات الإدارية اموالا5مادة )

أن بشزززز)ب(  يتبززززع فززززي تحصززززيل المززززرائب والرسززززوم المقززززررة للوحززززدات الإداريززززة وفززززي الاعفززززاء منهززززا القواعززززد المقززززررة 

 المرائب والرسوم العامة  .

غزززرا  ( مززز  القزززانون لا123(  تةصزززص حصزززيلة المزززوارد الماليزززة للوحزززدات الإداريزززة والمنصزززو  عليهزززا فزززي المزززادة )6مزززادة )

 تمويل خطط ومشاريع التنمية الاقتصادية والاجتماعية ولا يجوز انفاقها أو جلء منها لاغرا  حلبية .

 الباب الثاني 
 ت المحليةالخطط والموازنا

تمل علززززى (  يكززززون للوحززززدة الإداريززززـة علززززى مسززززتوو المحافرـــززززـة والمديريززززـة خطــــززززـة وموازنززززة سززززنوية مسززززتقلة  تشزززز7مززززادة )
 الموارد المتوقع تحصيلها والنفقات المتوقع حرفها خلال السنة المالية .

يززززة وتعتبززززر محلززززي فززززي موازنززززة الوحززززدة الادار(  تززززدرن النفقززززات الإداريززززة والتشززززغيلية اللازمززززة لتسززززيير عمززززل المجلززززس ال8مززززادة )
 منها . ً  جلءا

ا المحليزززة ( )أ(  تقزززوم الوحزززدات الإداريزززة باعزززداد مشزززاريع خططهزززا التنمويزززة فزززي جزززوء الأولويزززات المقزززره مززز  مجالسزززه9مزززادة )

 ومواردها المتوقعة م  مةتلف المصادر  .

ات والاسزززس موازناتهزززا السزززنوية بالقواعزززد والار زززاد)ب(  تتقيزززد جميزززع الوحزززدات الاداريزززة فزززي اعزززدادها لمشزززاريع خططهزززا و

 المركلية الصادرة م  اللجنة العليا للموازنة والتعليمات الصادرة م  وزارة المالية .

نزززة ادرة مززز  اللج(  تبلزززل الوحزززدات الإداريــزززـة علزززى مسزززتوو المحافرزززة والمديريزززة بالقواعـزززـد والار زززادات المركليزززة الصززز10مزززادة )
يزززل مززز  كزززل بشزززأن اعزززداد الةطزززط والموازنزززات السزززنوية فزززي موعزززد لايتجــزززـاوز الةزززامس عشزززر مززز   زززهر ابرالعليزززا للموازنزززة 

عززززد عززززام وفززززي حالززززة فززززوات هززززذا الموعززززد تقززززوم الوحـــــززززـدات الإداريززززة باعززززداد خططهززززا وموازناتهززززا فززززي جززززوء القوا
 والار ادات للعام السابق .

المحافرزززة  مززز  مزززايو مززز  كزززل عزززام بزززابلاع الوحزززدات الإداريزززة علزززى مسزززتوو(  تقزززوم الزززوزارة فزززي موعزززد لا يتجزززاوز الاول 11مزززادة )
 علزززى انقمزززاء والمديريزززة بحصزززة كزززل منهزززا مززز  الزززدعم المركزززلي والمزززوارد العامزززة المشزززتركة للسزززنة الماليزززة التاليزززة ويترتزززب
ى مزززا حصزززلت علززز ً  هزززذا الموعزززد دون ابزززلاع و قيزززام الوحزززدات الإداريزززة باعزززداد خططهزززا وموازناتهزززا للسزززنة التاليزززة اعتمزززادا

 م  تلك الموارد في السنة المالية السابقة . ً  علي  فعلا
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محافرززززة (  تتحززززدد مواعيززززد اعززززداد ومناقشززززة واقززززرار الةطززززط والموازنززززات السززززنوية للوحززززدات الإداريززززة علززززى مسززززتوو ال12مززززادة )
 والمديرية بالاتي :

لمقدمزززة ااقشزززة مقترحزززات الةطزززة والموازنزززة يقزززوم المكتزززب التنفيزززذي علزززى مسزززتوو المحافرزززة والمديريزززة بدراسزززة ومن –أ 
  مزز  قبززل اسززبوعي مزز  الأجهززلة التنفيذيززة للسززنة الماليززة التاليززة وتقززديمها إلززى الهيـززة الإداريززة للمجلززس المحلززي المعنززي

 لعرجها على المجلس . ً  تاريخ انعقاد الدورة الاعتيادية الثانية للمجلس لدراستها ومناقشتها تمهيدا

مزززز  المجلززززس المحلززززي للوحززززدة الإداريززززة فززززي دورة  ةطززززة والموازنززززة للسززززنة الماليززززة التاليززززة ويقززززرينززززاقـ مشززززـروع ال -ب
 اجتماع  الاعتيادي الثاني  .

 ـــزززـات الةطزززط والموازنــــزززـات السزززنوية للمزززديريات إلزززى المحزززافظ فزززي موعزززد لايتجزززاوز الةزززامس مززز   زززهرترفزززع مشروعـ -ن
ا مشزززروع طزززة والموازنزززة بالمحافرزززة فزززور اسزززتلامها  كمزززا يحيزززل اليهزززيوليزززو مززز  كزززل عزززام و الزززذي يحيلهزززا إلزززى لجنزززة الة

 الةطة والموازنـــــة الةاحة بنشاطات المحافرة فور اقرارهـــــا م  المجلس المحلي للمحافرة  .

ة الإداريززز (  تقزززوم لجنزززة الةطزززة والموازنزززة بالمحافرزززة فزززور اسزززتلامها مشزززاريع الةطزززط والموازنزززات الةاحزززة بالوحزززدات13مزززادة )
 بالاتي :

 تحليل ومراجعة تقديرات الموازنات للتأكد م  اتفاقها مع القواعد والار ادات المركلية . -1

ة العامزززة مراجعزززة الةطزززط الاسزززتثمارية وخطزززة القزززوو الوظيفيزززة وكافزززة البزززرامت الاخزززرو والتأكزززد مززز  مطابقتهزززا للسياسززز -2
 للدولة والموارد المتاحة .

سزززتوو المحافرززززة فزززي حزززورة خطزززة وموازنزززة واحزززدة مشزززفوعة بمززززذكرة تنسزززيق وتجميزززع الةطزززط والموازنزززات علزززى م -3
حلزززززي توجزززززيحية بمزززززا احديتززززز  مززززز  تغييزززززرات أو تعزززززديلات والاسبـزززززـاب الموجبـزززززـة لزززززذلك واحالتهـزززززـا إلزززززى المجلزززززس الم

 .  هذه اللائحة ( م17للمحافرــــة قبل اسبوع على الاقل م  تاريخ انعقاد الاجتماع الاستثنائي المحدد في المادة )

الوحزززدات  (  علزززى لجنزززة الةطزززة والموازنزززة بالمحافرزززة ان تراعزززي عنزززد مراجعتهزززا وتحليلهزززا وتنسزززيقها لةطزززط وموازنزززات14مزززادة )

 الإدارية ما يلي :

رفقاتهزززا التأكزززد مززز  ان خطزززة وموازنزززة كزززل وحزززدة اداريزززة قزززد ا زززتملت علزززى جميزززع البيانزززات والجزززداول التوجزززيحية وان م -1

مزززز   والار ززززادات الصززززادرة مزززز  اللجنززززة العليززززا للموازنززززة والتعليمززززات الصززززادرة مكتملززززة وواجززززحة فززززي جززززوء القواعززززد

 وزارة المالية .

 ان تراجع جداول الموازنة ومرفقاتها مراجعة حسابية دقيقة . -2
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 ان تتأكد م  ان النفقات المقدرة تغطيها موارد مقدرة متاحة . -3

ا وتبلزززل مراجعتهزززا لجزززداول الموازنزززة ومرفقاتهززز ان تزززدون الاخطزززاء والملاحرزززات والاستفسزززارات التزززي تقزززف عليهزززا عنزززد -4

 رئيس الوحدة الإدارية المعني . ً  بها فورا

شززطة تحليززل خطززط وموازنززات الوحززدات الإداريززة علززى مسززتوو المحافرززة فززي جززداول عامززة وتفصززيلية لكززل نشززاط مزز  ان -5

 .للنماذن المعدة لهذا الغر   ً  الأجهلة التنفيذية في الوحدات الإدارية على حده وفقا

دم اتفاقهززا عزز(  يجززوز للجنززة الةطززة والموازنززة اجززراء تعززديل فززي مشززروع خطززة وموازنززة أي وحززدة إداريززة متززى تبززي  لهززا 15مززادة )

الإداريززززة  مززززع القواعززززد والار ززززادات المركليززززة والمززززوارد والقززززدرات الماليززززة المتاحززززة مززززع مراعززززاة ابززززلاع رئززززيس الوحززززدة

 المعنية بما اجرت  م  تعديلات .

ع موازنتهزززا تقزززوم لجنزززة الةطزززة والموازنزززة بالمحافرزززة بتوجيززز  انزززذار كتزززابي لاي وحزززدة اداريزززة تتزززأخر عززز  رفزززع مشزززرو ( 16مزززادة )

الاداريزززة  فزززي الموعزززد المحزززدد وتمنحهزززا مهلزززة لمزززدة اسزززبوع و مزززالم فتتزززولى اللجنزززة تقزززدير الموازنزززة الةاحزززة بالوحزززدات

 المتأخرة مع مراعاة ان تشتمل تقديرات اللجنة على الآتي :

 النفقات الجارية للوحدة الإدارية . -1

 النفقات الإدارية والتشغيلية للمجلس المحلي . -2

 المتوقع حرف  خلال السنة المالية للمشاريع الجاري العمل بها . -3

 الموارد المتوقع تحصيلها . -4

 وفي جميع الاحوال يراعى الاستر اد بموازنة السنة الجارية .  

ي لمحافرــززززـة فززززة والموازنــززززـة المجمعززززة للمحافرــززززـة ويقــززززـر مزززز  المجلــززززـس المحلــززززـي ل(  ينززززاقـ مشـززززـروع الةطــززززـ17مززززادة )

 اجتمـــاع استثنائي يعقـــد لهـــذا الغـــر  خـــلال النصف الاول م   هر اغسطس م  كل عام .

جزززاوز نهايزززة فزززي موعزززد لا يت(   يقزززوم كزززل محزززافظ برفزززع مشزززروع الةطزززة والموازنزززة المجمعزززة للمحافرزززة إلزززى الـــزززـوزارة 18مزززادة )

  هر اغسطس م  كل عام لاستكمال الإجراءات اللازمة للمصادقة عليها .
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ة ـا للموازنـززززـ(  تتززززولى الـززززـوزارة رفززززع الةطززززط والموازنـــززززـات فززززور وحولهـززززـا مزززز  المحافرـززززـات إلززززى اللجنـززززـة العليـزززز19مززززادة )

 ً  تمهيززززدا عامززززة للدولززززة ونسززززةة منهززززا لززززوزارة الماليززززةلمناقشززززتها وربطهززززا والتنسززززيق بينهززززا وبززززي  الةطززززة والموازنززززة ال

 لرفعها إلى مجلس الوزراء لاقرارها واستكمال الإجراءات الدستورية للمصادقة عليها .

دة ازنزززات المعتمززز(  )أ(  تتزززولى الزززوزارة فزززور المصزززادقة علزززى الموازنزززة العامزززة للدولزززة موافزززاة كزززل محافرزززة بنسزززخ مززز  المو20مزززادة )

 لها .

هـزززـا مززز  الزززوزارة ـور استلامـوم المحافـــزززـظ بموافـــزززـاة كـــزززـل مديريـــزززـة بنسةـــزززـة مززز  الموازنزززة المعتمـزززـدة فـــززز)ب(  يقـــززز 

. 

 الباب الثالث
 الموارد المالية للوحدات الإدارية

 الفصل الاول
 تحصيل وتوريد الموارد المحلية للمديرية

 والموارد المشتركة على مستوى المحافظــة

سزوم رايزة جزرائب أو وتتولى الأجهلة التنفيذيــــة في المديريــــة جباية وتحصزيل كافزة المزوارد الماليزة المبينزة فزي القزانون  ( 21مادة )
رف البنزك طزاخرو ذات طابع محلي يتم فرجها بمقتمى القواني  والقرارات النافذة  وتوريدها إلى الحسابات الةاحة بكل منهزا 

 ه الموارد مهما كانت الاسباب .ولا يجوز تجنيب كل أو بعض هذ

 (  تورد إلى حساب الوحدة الإداريـــــــة عائدات استثمار وتشغيل ممتلكات الوحدة  الإدارية .22مادة )

ع لبنزززك والابزززلا(  علزززى الهيـــزززـة الإداريزززـة للمجلزززس المحلزززي للمحافرــزززـة فزززت  حسزززاب خزززا  بالمـزززـوارد المشزززتركة طزززرف ا23مزززادة )
 إلى جميع الوحدات الإدارية في نطاق المحافرة .برقم هذا الحساب 

 وتحزرر حافرزة (  لا يسم  لامي  خلينــة الوحدة الإدارية قبزول أي مبلزل فزي خلينتهزا الا بموجزب حافرزة توريزد نقديزة للةلينزة24مادة )
المعنزي  هزاز التنفيزذيالتوريد م  احل وحورتي  بواسطة الموظف المةتص في الجهاز التنفيذي المعني ويوقع عليها مدير الج

ة ثانية للوحدورئيس الوحدة الحسابية على ان ترسل الاحل لامي  الةلينة والصورة الأولى للجهاز التنفيذي المعني والصورة ال
وظززف الحسززابية واذا كززان التحصززيل تززم عبززر محصززلي  أو غيززرهم فتحززرر حافرززة التوريززد مزز  الوحززدة الحسززابية يوقززع عليهززا الم

 وحدة الحسابية  .المةتص ورئيس ال
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 ( )أ( تةصززززص لكززززل مزززز  مجموعززززة المززززوارد المحليززززة للمززززديريات ومجموعززززة المززززوارد علززززى مسززززتوو المحافرززززة قسززززيمة25مززززادة )
 تحصيل نقدي  رسمية خاحة بها  .

قسزززيمة التحصزززيل النقديزززة  ً  )ب(  يعطزززى عززز  كزززل مزززورد محلزززي أو مشزززترظ علزززى مسزززتوو المحافرزززة يجزززري تحصزززيل  نقزززدا
 المةصصة ل  .

 (  لا يجوز تحصيل اية مبالل مالي  محلية أو مشتركة بالمةالفة لاحكام الفقرتي  السابقتي  .)ن

ذه رة )أ( مزززز  هزززز)د(  تتززززولى الززززوزارة بالتنسززززيق مززززع وزارة الماليـــززززـة  إعززززداد وطبززززع قسززززائم التحصززززيل المحـــززززـددة فززززي الفقزززز
 المادة  وتوزع على المحافرات وتةتم بةتم المحافرة .

تناسزززب حجزززم  أ(  يجزززب ان تحزززتفظ كزززل مديريزززة لزززديها بعزززدد مززز  دفزززاتر قسزززائم التحصزززيل بمةتلزززف انواعهزززا بالكميزززة التزززي( )26مزززادة )
 انشطتها وحركة التحصيل فيها على ان يراعى عند استةدامها تسلسل ارقامها .

  قسزززائم جديزززدة مززز )ب(  تتوجززز  كزززل مديريزززة قبزززل اسزززتنفاد دفزززاتر قسزززائم التحصزززيل بطلزززب إلزززى المحافرزززة لتلويزززدها بكميزززات 
 . ً  التحصيل في جوء ما تم استهلاك  فعلا

 وردة إليززز  ان(  يجزززب علزززى أمزززي  الةلينزززة أو المكلزززف بالتحصزززيل عنزززد تحريزززره لقسزززائم التحصزززيل النقديزززة عززز  المبزززالل المززز27مزززادة )
 يلتلم بالآتي :

 رد .ان يستةدم القسيمة المةصصة للموارد المحلية عند استلام  لاي مبلل م  هذه الموا -1

مزززوارد ان يسزززتةدم القسزززيمة المةصصزززة للمزززوارد المشزززتركة علزززى مسزززتوو المحافرزززة عنزززد اسزززتلام  لاي مبلزززل مززز  هزززذه ال -2
. 

لزززدافع  تحزززرر قسزززائم التحصزززيل المشزززار اليهزززا فزززي الفقزززرتي  السزززابقتي  مززز  احزززل وحزززورتي  ويوقزززع عليهزززا ويسزززلم الاحزززل -3
الصزززورة  دة الحسزززابية مرفزززق بهزززا حزززوافظ التوريزززد وتبقزززىالنقديزززة وترسزززل الصزززورة الأولزززى فزززي نهايزززة كزززل يزززوم إلزززى الوحززز

 الثانية بالدفتر .

حزززل (  عنزززد حزززدوأ تلزززف أو خطزززأ فزززي أي قسزززيمة مززز  قسزززائم التحصزززيل يجزززب الغزززاء القسزززيمة وذلزززك بالتأ زززير علزززى الا28مزززادة )
س الوحزززدة مززز  رئزززيوالصزززور بكلمزززة )ملغزززي( مزززع ابقزززاء القسزززيمة الملغزززاه فزززي مكانهزززا بالزززدفتر علزززى ان يعتمزززد هزززذا الإلغزززاء 

 الحسابية .

لةلينزززة حسزززب (  عنزززد الغزززاء أي قسزززيمة تحصزززيل يجزززب ان تقيزززد القسزززيمة الملغزززاه بزززالرقم المزززدون عليهزززا فزززي دفتزززر يوميزززة ا29مزززادة )
ل ران أي مبلزززتسلسزززل رقمهزززا بزززدفتر القسزززائم علزززى ان تميزززل بكلمزززة ) ملغزززي ( أمزززام الزززرقم فزززي خانزززة الملاحرزززات وذلزززك دون اد

 امامها .
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وميزززة سزززواء ( )أ( يجزززب علزززى أمزززي  الةلينزززة تحريزززر حزززوافظ التوريزززد إلزززى البنزززك بالمبزززالل المودعزززة فزززي خلينتززز  بصزززوره ي30مزززادة )
ظ بمززا يلززي كانززت مزز  المززوارد المحليززة أو المززوارد المشززتركة علززى مسززتوو المحافرززة علززى ان يلتززلم عنززد تحريززر الحززواف

  :- 

 مززز  كزززل مزززورد بزززالل المـــزززـوردة إلزززى الةلينزززة فزززي اليزززوم السزززابقان تكزززون الحافرـــــزززـة مززز  احزززل وحزززورة باجمزززالي الم -1
 على حده م  واقع دفتر يومية الةلينة والصورة الثانية م  قسائم التحصيل .

 ــــا .ان يبي  في الحافرـــــــة رقم وتاريخ أول وآخر قسيمـــة تحصيل م  كل مــــــورد ويوقع عليهــ -2

 الحسابية لاعتمادها بعد التحقق م  ححتها . ان تقدم الحوافظ  إلى رئيس الوحدة -3

ي الفقززززرة  )ب(  فززززي الوحززززدات الإداريززززة النائيززززة التززززي لا يوجززززد بهززززا فززززرع للبنززززك تتبززززع ذات الإجززززراءات المنصززززو  عليهززززا فزززز
اذا  ً  ريا( مائززززة الززززف   و ززززه100.000اذا زادت المبززززالل المززززوردة للةلينززززة عزززز  ) ً  السززززابقة علززززى ان تززززورد اسززززبوعيا

 لل الموردة ع  ذلك .قلت المبا

قابززززل )ن(  تززززورد المبززززالل المنصززززو  عليهززززا فززززي الفقززززرتي  السززززابقتي  إلززززى الحسززززابات الةاحززززة بكززززل منهززززا طززززرف البنززززك م
مززززع حززززور  ا عــــززززـارات بايززززداع المبززززالل علززززى ان تسززززلم هززززذه الا عـــززززـارات إلززززى رئززززيس الوحززززدة الحسززززابية لمراجعتهززززا

 لبنك .ى ظهر آخر قسيمة مع ذكر رقم وتاريخ كل ا عار م  ا عارات احوافظ التوريد وقسائم التحصيل ويوقع عل

لزززى إ( )أ(  اذا حصزززلت ايزززة مزززوارد محليزززة أو مشزززتركة علزززى مسزززتوو المحافرزززة بموجزززب  زززيكات فتسزززلم هزززذه الشزززيكات 31مزززادة )
 الوحدة الحسابية للقيام بالاتي :

 ايبات بيانات الشيك في سجل الشيكات الواردة . -1

م  زززيكات مزززوارد محليزززة أو مشزززتركة حسزززب الاحزززوال مززز  احزززل وحزززورتي  يسزززلم الاحزززل لمقزززدم تحزززرر ايصزززال اسزززتلا -2
 الشيك وتحفظ الصورة الأولى مع المستندات في ملف البنك وتبقى الصورة الثانية بالدفتر  .

و حســزززـاب يـــزززـة أدار)ب(  ترسزززل الشيكـــزززـات الـــزززـواردة إلزززى البنزززك لتحصزززيل قيمتهـــزززـا واجزززافتها إلزززى حســـزززـاب الوحزززدة الإ
المززززوارد المشززززتركة علززززى مسززززتوو المحافرززززة حسززززب الاحززززوال وذلززززك بموجززززب حززززوافظ توريززززد  ززززيكات تحززززرر مزززز  احززززل 
رة وحززززورتي  يسززززلم الاحززززل مززززع الشيكــززززـات إلززززى البنززززك وتحفززززظ الصززززورة الأولززززى فززززي الوحززززدة الحسززززابية وتبقززززى الصززززو

 الثانية بالدفتر .

ها قة فيزززتم قيزززدلاحكزززام الفقزززرة السزززاب ً  يمزززة الشزززيكات إلزززى حسزززاباتها المةتصزززة وفقزززا)ن(  عنزززد ورود ا زززعارات البنزززك باجزززافة ق
 في الدفاتر والسجلات المةتصة بالوحدة الحسابية .



 (9) 

 الفصل الثاني

 توزيع الموارد المشتركة 
 على مستوى المحافظـة 

حصيلــززززـ  تبالمحافرــززززـة بمززززا تززززم (  علززززى كززززل مديريــززززـة رفززززع كشــززززـف  ززززهري للهيــززززـة الإداريــززززـة للمجلززززس المحلززززي 32مززززادة )

ركة علزززى فيززز  المبزززالل التزززي تزززم توريزززدها لكزززل نزززوع مززز  انزززواع المزززوارد المشزززت ً  وتوريزززده مززز  المزززوارد المشزززتركة موجزززحا

 حده و وفترة الاستحقاق وارقام وتواريخ قسائم التحصيل وحوافظ التوريد وا عارات البنك .

فرــزززـة طــزززـاق المحانعلزززى مسزززتوو المحافرــزززـة علزززى جميزززع الوحــزززـدات الإداريــزززـة فزززي (  تــزززـوزع المــزززـوارد المشتركــزززـة 33مزززادة )

 للنسب الآتية : ً  م  قبل الهيــــة الإداريـــة للمجلس المحلي للمحافرـــة  كل يلاية ا هر وفقا

 لصال  المديرية التي قامت بالتحصيل .  25% -

 لصال  نشاط المحافرة .  25% -

 ديريات المحافرة بالتساوي .توزع على بقية م  50% -

ورد مشزززترظ ( )أ( يفزززت  فزززي الوحزززدة الحسزززابية بالمحافرزززة سزززجلات تحليليزززة للمزززوارد المشزززتركة تثبزززت فيهزززا حصزززيلة كزززل مززز34مزززادة )

ي المززادة فززللنسززب المحززددة  ً  ونوعزز  والمديريززة التززي قامززت بالتوريززد ومقززدار حصززة كززل وحززدة اداريززة مزز  التوزيززع وفقززا

 السابقة .

يزززة ا زززهر ى الوحزززدة الحسزززابية بالمحافرزززة اعزززداد كشزززوفات تفصزززيلية لتوزيزززع المزززوارد المشزززتركة المحصزززلة كزززل يلا)ب( تتزززول

 لاحكام المادة السابقة وتعر  على الهيـة الإدارية للمجلس المحلي للمحافرة لاقرارها . ً  وفقا

داريزززة مززز  باجمزززالي حصزززة كزززل وحزززدة إ)ن( بعزززد اقزززرار التوزيزززع مززز  الهيـزززة الإداريزززة تقزززوم الوحزززدة الحسزززابية باعزززداد كشزززف 

حززدة إداريززة المززوارد المشززتركة ويبلززل بزز  البنززك المفتززوا طرفزز  حسززاب المززوارد المشززتركة ليقززوم باجززافة حصــززـة كززل و

  مززز ً  مززز  التوزيزززع إلزززى حسزززابها فزززي البنزززك بمزززا فزززي ذلزززك حسزززاب نشزززاط المحافرزززة علزززى ان يكزززون كشزززف التوزيزززع موقعزززا
 كل م  :

 توقيــع أول                    مجلس المحلي(  المحافــظ  )رئيس ال -

 توقيــع يـان                   أمي  عام المجلس المحلي للمحافرة            -
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 توقيع يالث           ـــــــــة              رئيس الوحــــــــــدة الحسابيـــ -

محافرزززة أو السزززحب مززز  حسزززاب المزززوارد المشزززتركة علزززى مسزززتوو ال(  مزززع مراعزززاة احكزززام المزززادة السزززابقة يحرزززر الصزززرف 35مزززادة )

 لاي غر  م  الاغرا  مهما كانت الاسباب .

مزززز  تززززاريخ  ــززززـلال اسززززبوع(  تقـززززـوم الوحـــززززـدة الحسابيـــززززـة بالمحافرـــززززـة بموافـــززززـاة جميززززع مديريـــززززـات المحافرــززززـة خـ36مززززادة )

ل منهـــزززـا علزززى كززز  حصـــزززـة كـــــزززـة مززز  قبزززل الهيــــزززـة الإداريـــــزززـة بكشزززف يبزززياقـــــــزززـرار توزيــــزززـع المـــزززـوارد المشتر

 حده ولكل نوع م  انــــواع المــــوارد و على ان توافي الــــوزارة بصورة م  هذه الكشوفات .

 الفصل الثالث
 تحصيل وتوريد وتوزيع الموارد 
 العامة المشتركة والدعم المركزي

ه المزززوارد للمزززوارد العامزززة المشزززتركة طزززرف البنزززك وتبلزززل كافزززة الجهزززات المعنيزززة بتحصزززيل هزززذ ً  زارة حسزززابا( تفزززت  الزززو37مزززادة )
 برقم هذا الحساب .

ام القزززانون لاحكززز ً  (  تقزززوم الزززوزارة بمتابعزززة وتوريزززد المزززوارد العامزززة المشزززتركة مززز  الجهزززات المعنيزززة بتحصزززيلها وفقزززا38مزززادة )
 والقواني  المنشـة لها .

  مزلزذمتها  ً  برئزا يعتبر ما يورد إلى حساب الموارد العامة المشتركة في البنك م  الجهات المعنية بتحصيل هزذه المزوارد م(  لا39مادة )
 حصيلة هذه الموارد الا بعد المراجعة والتحقق منها عبر لجان فحص ومراجعة تشكل لهذا الغر  .

لي السززززنوي التةطززززيط والتنميززززة اقتززززراا مقززززدار الززززدعم المركزززز (  تتززززولى وزارة الماليززززة بالتنسززززيق مززززع الززززوزارة ووزارة40مززززادة )
 للوحدات الإدارية ويرفع إلى مجلس الوزراء لاقراره .

ارد لمركزززلي والمزززوا( )أ(  تتزززولى الززوزارة بالتنسزززيق مززع وزارتزززي التةطززيط والتنميزززة والماليززة اقتزززراا توزيززع مقزززدار الززدعم 41مززادة )
 للاسس والمعايير الآتية : ً  فقاالعامة المشتركة على الوحدات الإدارية و

 الكثافة السكانية . -1

 وفرة موارد الوحدة الإدارية أو  حتها . -2

 مستوو النمو الاقتصادي والاجتماعي ونسبة الحرمان . -3

 كفاءة اداء السلطة المحلية . -4
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 كفاءة الاداء في تحصيل الموارد المالية وسلامة انفاقها . -5

 وزراء .أية اسس أو معايير اخرو يحددها مجلس ال -6

 )ب(  يرفع مقترا التوزيع المشار الي  في الفقرة السابقة إلى مجلس الوزراء للمصادقة علي  .   

لايزززة ا زززهر )ن(  تتزززولى الزززوزارة تحويزززل مزززا يزززتم تحصزززيل  مززز  المزززوارد العامزززة المشزززتركة  إلزززى الوحزززدات الإداريزززة كزززل ي   
 بحسب قرار توزيعها المعتمد م  قبل مجلس الوزراء .

فزي مزة للدولزة و(  تتولى وزارة المالية بعزد اسزتكمال الإجزراءات الدسزتورية والقانونيزة الةاحزة بالتصزديق علزى الموازنزة العا)د   
وزيززع للت ً  جزوء التززدفق الفعلززي للايززرادات العامززة للدولززة وجززع مبززالل الززدعم المركززلي تحززت تصززرف الوحززدات الإداريززة وفقززا

نزك دفعزات كزل يلايزة ا زهر وتحويزل حصزة كزل وحزدة إداريزة إلزى حسزابها فزي البالمعتمد م  مجلس الوزراء وذلك في حزورة 
 وابلاع الوزارة بنسةة م  التحويل  .

ةصز  يبقة كل فيما لاحكام الفقرة السا ً  )هـ(  على وزارة المالية ابلاع محافري المحافرات بما تم تحويل  م  الدعم المركلي وفقا 
 ية في نطاق محافراتهم بحصة كل منها م  هذا الدعم .وعلى المحافري  ابلاع الوحدات الإدار

ع حزافري  ابزلا)و(  على الوزارة ابلاع محافري المحافرات بما تم تحويل  م  الموارد العامة المشتركة كل فيمزا يةصز  وعلزى الم  
 الوحدات الإدارية في نطاق محافراتهم بحصة كل منها م  هذه الموارد .

لسزززنوي ازارة سزززجلات احصزززائية وتحليليزززة يثبزززت فيهزززا حصزززة كزززل وحزززدة اداريزززة مززز  الزززدعم المركزززلي ( )أ( تمسزززك فزززي الزززو42مزززادة )
 وما يجري تحويل  منها الى الوحدات الادارية  .

امززززة )ب( تمسززززك الــززززـوزارة سززززجلات محاسززززبية واحصائيـــززززـة وتحليليززززة يثبززززت فيهززززا مززززا يززززتم تحصززززيل  مزززز  المززززوارد الع
 ا الى الوحدات الإدارية .المشتركـــــة وما يتم توزيع  منه

 الباب الرابع
 حسابات ونفقات الوحدات الإدارية

 الفصل الاول
 أحكــــام عامـــــة

داريززة علززى إ(  يفززت  فززي البنززك المركززلي أو احززد فروعزز  أو أي بنززك اخززر يوافززق عليزز  البنززك المركززلي حسززاب لكززل وحززدة 43مززادة )

 مستوو المحافرات والمديريات يتكون م  قسمي  :



 (12) 

ون و وتةصزززم منززز  ( مززز  القزززان123: حسززاب تزززورد إليززز  كافزززة المزززوارد الماليزززة للوحزززدة الإداريزززة المحزززددة فزززي المزززادة ) الاول -

ة النفقزززززات المةصصزززززة لتمويزززززل مشزززززاريع التنميزززززة الاقتصزززززادية والاجتماعيزززززة المعتمزززززدة فزززززي خطزززززة وموازنزززززة الوحزززززد

ى موازنزززة ذا الحسزززاب فزززي نهايزززة كزززل سزززنة ماليزززة إلزززلتبويزززب الموازنزززة ويرحزززل الرحزززيد المتبقزززي فزززي هززز ً  الإداريزززة وفقزززا

 السنة التالية للوحدة الادارية .

يززززة لاجهززززلة التنفيذل: حسززززابات موازنززززة النفقززززات الجاريززززة والنفقززززات الرأسززززمالية اللازمززززة لتسززززيير العمززززل الإداري  الثززززاني  -

 الاعتمزززاداتوة للوحزززدة الإداريزززة لمزززا هززو مقزززر فزززي الموازنزززة السزززنوي ً  والمجززالس المحليزززة فزززي الوحزززدات الإداريزززة وفقزززا

 التي لم تصرف حتى نهاية السنة المالية تبطل ولا يعمل بها .

ي ء البنزززوظ التززز(  علزززى الوحزززدات الاداريزززة موافزززاة الزززوزارة ووزارة الماليزززة بالحسزززابات المفتوحزززة لهزززا وارقامهزززا واسزززما44مزززادة )

 فتحت طرفها وكل تغيير يطرأ عليها .

كزززم المزززادة لح ً  فزززة الوحزززدات الإداريزززة علزززى مسزززتوو المحافرزززة والمديريزززة فزززت  ايزززة حسزززابات اخزززرو خلافزززا(  لا يجزززوز لكا45مزززادة )

 ( م  هذه اللائحة .43)

 يزززر معتمزززدة فزززيغ(  لا يجزززوز للوحزززدات الإداريـزززـة علزززى مسزززتوو المحافرزززة والمديريزززة الارتبزززاط بزززاي مشــــزززـروع أو نفقزززة 46مزززادة )

 دارية .الةطة والموازنة السنوية للوحدة الإ

 (  لا يجوز استةدام أي اعتماد في غير الغر  المةصص ل  في الموازنة .47مادة )

 بالتجاوز عما هو معتمد في الموازنة . +(  لا يجوز 48مادة )

لنفقزززات (  لا يجزززوز حزززرف أي مرتبزززات أو اجزززور ومزززا فزززي حكمهزززا أو ايزززة نفقزززات جاريزززة اخزززرو والتزززي تواجززز  عزززادة مززز  ا49مزززادة )

 م  اعتمـادات النفقات الاستثمارية المدرجة في موازنة الوحدة الإدارية . ً  ماالجارية خص

لممارسززززة  (  لا يجززززوز  ززززراء ايززززاأ أو وسززززائل نقززززل أوآلات أو معززززدات أو انشززززاء مبززززاني أو مرافززززق لغززززر  استةدامهــززززـا50مززززادة )

 النشاط اليومي للوحدة الإدارية م  غير الاعتمــــادات المةصصة لها .

حسزززاب  علزززى البنزززك موافزززاة رئزززيس الوحزززدة الاداريزززة علزززى مسزززتوو المحافرزززة والمديريزززة ببيزززان  زززهري عززز  حركزززة كزززل  (51مزززادة )

 . ً  وانفاقا ً  م  حسابات الوحدة الادارية ايرادا

 الصرف.( )أ( رئيس الوحدة الإدارية هو المسـول ع  تنفيذ الموازنة السنوية للوحدة الإدارية وهو الآمر ب52مادة )
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لصززززرف مزززز  الاعتمززززادات المةصصززززة لكززززل وحززززدة إداريززززة علززززى مسززززتوو المحافرززززة والمديريززززة بموجززززب  ززززيكات )ب( يززززتم ا

 تحرر لهذا الغر  .

ة بالمةالفزززة ( )أ( علزززى رئزززيس الوحزززدة الحسزززابية الامتنزززاع عززز  تنفيزززذ أي اوامزززر بصزززرف مبزززالل مززز  حسزززاب الوحزززدة الاداريززز53مزززادة )

صزززدر الأمزززر مذة و ويجزززب عليززز  فزززي هزززذه الحالزززة رفزززع توجزززي  كتزززابي الزززى لاحكزززام هزززذه اللائحزززة والقزززواني  والانرمزززة النافززز

 بالنصو  القانونية . ً  باسباب الامتناع مشفوعا

 )ب( اذا احزززر مصزززدر الأمزززر علزززى موقفززز  رغزززم التوجزززي  وجزززب عليززز  احزززدار أمزززر كتزززابي آخزززر بتنفيزززذ أمزززر الصزززرف علزززى

ي السزززجل ذ الأمزززر علزززى ان يقززوم بقيزززد ملاحرتززز  فزززمسززـوليت  ويجزززب فزززي هزززذه الحالززة علزززى رئزززيس الوحزززدة الحسززابية تنفيززز

اب الةتزززامي المعزززد لزززذلك بالاجزززافة إلزززى تمزززمينها قائمزززة المةالفزززات المرفقزززة بالحسزززابات الشزززهرية وحسزززاب المزززدة والحسززز

بة  ابزززة والمحاسزززللوحزززدة  الإداريزززة وكزززذا الابزززلاع عنهزززا فزززور وقوعهزززا إلزززى كزززلا مززز  وزارة الماليزززة والجهزززاز المركزززلي للرق

. 

ة الوحزززدة مززز  اعتمزززادات موازنززز ً  (  لا يجزززوز للوحزززدة الحسزززابية فزززي الوحزززدة الاداريزززة حزززرف أو تسزززوية أي مبلزززل خصزززما54) مزززادة

 الإداريـــــة الا مقابل تقديم المستندات المايدة لصحة وقانونية الطلب للصرف أو التسوية .

مزززز  نفقاتهـززززـا  ً  دم تجززززاوز مززززا تصززززرف   ززززهريا( )أ( علززززى الوحززززدات الإداريززززة علززززى مسززززتوو المحافرززززة والمديريززززة عزززز55مززززادة )

 للتبويب الــوارد في الموازنة . ً  الجاريــة )       ( م  اعتماداتهــــا المقرة وفقا

قزززات مززز  حسزززاب النف ً  )ب(  يجزززب علزززى البنزززك الامتنزززاع عززز  حزززرف قيمزززة أي  زززيك يقزززدم إليززز  مززز  أي وحزززدة إداريزززة خصزززما  

ة السزززابقة لحكزززم الفقزززر ً  ى تجزززاوز الاعتمزززاد الشزززهري للوحزززدة الإداريزززة طبقزززاالجاريزززة اذا كزززان حزززرف ذلزززك الشزززيك يزززادي إلززز

. 

يـــزززـة تهــزززـا الجار( علزززى الوحـــــزززـدات الإداريـــزززـة علزززى مسزززتوو المحافرزززـة والمديريـزززـة عنزززد اجــزززـراء الصزززرف مززز  نفقا56مزززادة )

م ى البنزززك باسزززجزززرائب ورسزززوم وتوريزززدها إلزززللدولزززة مززز   ً  أو الرأسماليـزززـة والاستثماريــــــزززـة اسزززتقطاع مزززا يكزززون مسزززتحقا

هززززذه  التصززززرف بقيمززززة ً  ويمنززززع قطعيززززا ً  الجهززززات الايراديززززة المةتصززززة وابلاغهززززا بززززذلك فززززي المواعيززززد المحززززددة قانونززززا

 المرائب والرسوم لاي سبب م  الاسباب .

ــزززـا مزززالم ومزززا فزززي حكمهـ علزززى اعتمــزززـادات المرتبزززات والاجزززور ً  (  علزززى البنزززك الامتنـــزززـاع عززز  حزززرف أي  زززيك خصزززما57مزززادة )

 يرفق ب   يكات الاستقطاعــــات القانونية المنصو  عليهــــا في القواني  والأنرمة النافـــذة .
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 (  تعتبر المسائل التاليـة مةالفات مالية تعر  مرتكبها للمساءلة القانونية  وهي :58مادة )

 الصرف م  الموارد مبا رة أو تجنيب كل أو بعض منها . -1

 فذة .قواني  النافاء م  المرائب أو الرسوم المستحقة للوحدة الإدارية أو للةلينة العامة للدولة بالمةالفة للالاع -2

ي هزززذه عزززدم اعزززداد وتقزززديم الحسزززابات الشزززهرية وحسزززابات المزززدد ومشزززروع الحسزززاب الةتزززامي فزززي المواعيزززد المحزززددة فززز -3

 اللائحة .

 .لمنصو  عليها في هذه اللائحة والقواني  النافذة الأمر بالصرف بالمةالفة للقواعــد والإجراءات ا -4

 عدم تمكي  موظفي أجهلة الرقابة المركلية م  ممارسة مهامهم وحلاحياتهم الرقابية . -5

 عــدم الرد على تقارير الجهــــاز المركلي للرقابة والمحاسبة خـــلال المدة المحددة للرد . -6

يززززة السززززنة وحززززدة الإداريززززة للسززززنة الماليززززة الماجززززية والتززززي لززززم تصززززرف حتززززى نهاعلززززى ال ً  (  المبززززالل المسززززتحقة قانونززززا59مززززادة )

الماليزززة  الماليــــزززـة المزززذكورة يكزززون لهزززا اولويزززة فزززي الصزززرف مززز  الاعتمــــزززـادات المةصصزززة لزززنفس الغزززر  فزززي السزززنة

 التالية .

ا يعهززد بهززا و اكثززر بحسززب حجززم نشززاطه( )أ( يكززون لكززل وحززدة إداريززة علززى مسززتوو المحافرززة والمديريززة خلينززة حديديززة أ60مززادة )

مزززز  لموظززززف معززززي  يسززززمى أمززززي  خلينززززة الوحززززدة الإداريززززة ويشززززترط لاختيززززاره لهززززذا العمززززل اسززززتيفائ  للشززززروط وتقدي

 الممانات القانونية المطلوبة لممارسة هذه الوظيفية .

تجربززززة ة تقززززوم بفحصززززها و)ب(  تسزززلم الةلينززززة الحديديززززة لامززززي  الةلينززززة بمعرفززززة لجنززززة يرأسززززها رئززززيس الوحززززدة الحسززززابي

 ية .مفاتيحها للفت  والاغلاق ويتسلمها بموجب محمر تسليم يحرر لهذا الغر  يعتمده رئيس الوحدة الإدار

لوحزززدة ا)ن(  يجزززوز بقزززرار مززز  رئزززيس الوحزززدة الإداريزززة عنزززد الاقتمزززاء اختيزززار مزززوظفي  للعمزززل كمسزززاعدي  لامزززي  خلينزززة 

 .هم الأحكام التي تسري على أمي  الةلينة م  كافة الوجوه الإدارية أو مكلفي  بالتحصيل وتسري بشأن

غيرهزززا و(  كزززل مززز  بعهدتززز  خلينزززةد حديديزززةد يعزززد مسزززـولاد عززز  محتويزززات خلينتززز  مززز  نقزززود وعقزززود واوراق ذات قيمزززة 61مزززادة )

 ويتحمل مسـولية ما يترتب على اهمال  أو تقصيره م  نقص أو تغيير في محتوياتها .
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رد اط لفتحهززا وجززن مفتززاا الةلينززة يحززرر علززى الفززور محمززراد بززذلك لايبززات الواقعززة ويسززتعمل المفتززاا الاحتيزز(  عنززد فقززدا62مززادة )

محتوياتهززززا بموجززززب محمززززر جززززرد وتسززززليم وتوجززززع اقفززززال جديززززدة للةلينـززززـة أو تشززززترو خلينززززة جديززززدة مززززا لززززم يكزززز  

 . لة ومحاسبة أمي  الةلينةبالامكــــان احلاا اقفالها وذلك بما لا يةل بحق الوحدة الإدارية في مساء

ع اك  التزززي توجززز(  تلتزززلم كزززل وحزززدة إداريزززة باتةزززاذ كافزززة التزززدابير والاحتياطزززات اللازمزززة للمحافرزززة علزززى الةزززلائ  والامززز63مزززادة )

 فيها .

ة عمـــززـل ــــززـا تصفيـزز(  تفززت  الةلينززة للعمززل فززي بدايززة الززدوام الرسززمي وتقفززل قبززل موعـــززـد انتهائـــززـ  بسززاعة يززتم خلاله64مززادة )

ايزززام  ـزززـدد أو فزززياليزززوم واعزززداد حافرزززة التوريــزززـد والتحمزززير لعمزززل اليزززوم التزززالي و ولا يجزززوز فتحهزززا بعزززد الموعــزززـد المحـ

 العطـــلات الرسميـــة الا عند المـــرورة وبأمر كتابي م  رئيس الوحدة الإدارية .

ية فتر عهززدة  ةصززلينتزز  فززي دفتززر يوميززة الةلينززة ويعتبززر هززذا الززد(  يقيززد أمززي  الةلينززة كافززة المبززالل التززي تززورد إلززى خ65مززادة )

 علي  .

أمزززي   (  علزززى رئزززيس الوحزززدة الحسزززابية أو مززز  يفوجززز  مززز  العزززاملي  المةتصزززي  فزززي الوحزززدة الحسزززابية مراجعزززة حسزززاب66مزززادة )

 الةلينة ع  اليوم السابق ويا ر في دفتر يومية الةلينة بما يفيد قيام  بذلك .

ق مزززز  ي  الةلينززززة مسززززـول عزززز  حززززرف المبززززالل إلززززى احززززحابها انفسززززهم مقابززززل توقيعززززاتهم بالاسززززتلام بعززززد التحقزززز(  أمزززز67مززززادة )

  ةصياتهم .

  ززياء اخززرو لا(  يحرززر علززى أمززي  الةلينززة مززن  سززلف مزز  المبززالل المودعززة لديزز  و كمززا يحرززر عليزز  ايززداع نقززود أو أي ا68مززادة )

 تةص الوحدة الإدارية في خلينت  .

ي  )أ( لززززرئيس الوحززززدة الإداريززززة تشززززكيل لجنززززة لجززززرد محتويززززات الةلينززززة فززززي أي وقززززت بصززززورة مفاجـززززة بحمززززور أمزززز( 69مززززادة )

 جرد .يوقع علي  أمي  الةلينة واعماء لجنة ال ً  الةلينة ورئيس الوحدة الحسابية  ويحرر ع  كل جرد محمرا

 نة .لجرد السنوي لمحتويات الةليلاجراء ا ً  قانونيا ً  )ب(  يكون يوم العمل الاخير م  كل سنة مالية موعدا

 نة الجرد .)ن(  تثبت النتيجة التي اسفر عنها الجرد في دفتر يومية الةلينة يوقع عليها أمي  الةلينة واعماء لج
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  وقزززت سزززاعة علزززى الاكثزززر مززز24)د(  اذا اسزززفر الجزززرد عززز  ظهزززور عجزززل فزززي الةلينزززة فيلزززلم أمزززي  الةلينزززة بسزززداده خزززلا ل 

لتزززز  الوحززززدة الإداريززززة ان مقززززدار العجززززل يقتمززززي توقيفزززز  عزززز  العمززززل والززززتحفظ عليزززز  واحا ظهززززوره مززززالم يقززززدر رئززززيس

 للتحقيق .

حكزززام هزززذه لا ً  (  )أ( فزززي حالزززة تعيزززي  أمزززي  خلينزززة جديزززد يزززتم اجزززراء دور التسزززليم والاسزززتلام بزززي  السزززلف والةلزززف طبقزززا70مزززادة )

 اللائحة  .

نقطاعز  ام عمزل متواحزلة دون ا زعار مسزبق ولزم يعزرف مكانز  أو سزبب ا)ب( اذا انقطع أمي  الةلينة ع  العمل لمدة خمسة ايز 

دائيزة فيجب في هذه الحالة تشكيل لجنة خاحة لفت  وجرد محتويزات الةلينزة بحمزور المزام  ومنزدوب تعينز  المحكمزة الابت

 على ان يبلل المام  بذلك خلال الثلاية الايام الأولى م  تاريخ الانقطاع .

ي هزززذه فزززفيجزززب  ً  وقانونزززا ً  مزززي  الةلينزززة أو ألزززم  بززز  عزززار  مززز  عزززوار  الاهليزززة المعتبزززرة  زززرعا)ن(  فزززي حالزززة وفزززاة أ

دبززز  الحالزززة تشزززكيل لجنزززة خاحزززة لفزززت  وجزززرد محتويزززات الةلنيزززة بحمزززور المزززام  وممثزززل يةتزززاره الوريزززة أو مززز  تنت

 المحكمة لهذا الغر  في حالة تعذر حمور م  يمثل الورية .

 
 الفصل الثاني

 صرف المرتبات اجراءات

ديززززدة أو (  لا يجززززوز احززززدار قززززرارات تمززززس مرتبززززات المززززوظفي  فززززي الوحززززدة الإداريززززة أو يترتززززب عليهززززا اعبززززاء ماليززززة ج71مززززادة )
 اجافية بالتجاوز لما هو معتمد في الموازنة  .

 ً  فقززززاوالإداريززززة ( )أ(  تعززززد وحززززدة  ززززـون المززززوظفي  كشززززوفات المرتبززززـات الشززززهرية للمززززوظفي  العززززاملي  فززززي الوحززززدة 72مززززادة )
ي  فززززي هززززذا للنمزززوذن الرسززززمي العززززام المعتمزززد مزززز  واقززززع البيانــــــزززـات المدرجززززة فززززي سزززجل المرتبــــززززـات ويجززززب ان يبززز
 ة :الكشف الرقم المسلسل والاسم والوجع الوظيفي لكل موظف كما يجب ان يشتمل الكشف على البيانات الاتي

 أسماء الموظفي  الحاجري  . -1

ة و اجـــززززـازي  الغززززائبي  باجززززازة عاديززززة أو مرجززززية أو دراسيـززززـة أو اجززززازة خاحززززة أو اجـززززـازة حززززت أأسمــــززززـاء المززززوظف -2

 وجع و وســــواءد كانت الاجازة بمرتب كامل او مةفض او بدون مرتب .

 أسماء المتغيبي  بدون اجازة معتمدة .  -3

 كشف الراتب .اسماء المفصولي  أو الموقوفي  أو المستقيلي  أو المتوفي  في  هر إعداد  -4
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والصزززافي  )ب( يبزززي  فزززي الكشزززف المرتزززب والبزززدلات وجملزززة الاسزززتحقاق والاسزززتقطاعات القانونيزززة وجملزززة هزززذه الاسزززتقطاعات

 المستحق حرف  للموظف .

ملي  فزززي (  يجزززب علزززى وحزززدة  زززـون المزززوظفي  فزززي كزززل وحزززدة إداريزززة اعزززداد كشزززوفات المرتبزززات الشزززهرية للمزززوظفي  العزززا73مزززادة )
 ارية على النحو الآتي :الوحدة الإد

مجموعزة مز   يتولى الموظف المةتص اعــــداد كشوفات المرتبـــات الشهريــــة للموظفي  العاملي  في كل نشاط على حده أو -1
فيزذي الانشطــــــة حسب الاحزوال ويوقزع فزي المكـزـان المةصزص فزي الكشوفـزـات كزل مز  مةزتص النشزاط ومزدير الجهزاز التن

م لحزق فزي اسزتلاافي الةدمة ولهم  ً  ر بتوقيع  ان الموظفي  المبينــــة اسمائهم في الكشف موجودون فعـــلاالمعني الذي يقـــ
 مرتباتهم كما توقع م  رئيس وحدة  ـون الموظفي  .

يعزززد مسزززـول المراجعزززة فزززي وحزززدة  زززـون المزززوظفي  خلاحزززة عامزززة للمرتبزززات مززز  واقزززع الكشزززوفات الشزززهرية لجميزززع  -2
عمززد مزز  و محززدد فززي الفقززرة السززابقة ويوقززع عليهززا إلززى جانززب رئززيس وحززدة  ززـون المززوظفي  وتلمززا هزز ً  الانشززطة وفقززا

 رئيس الوحدة الإدارية .

تي  فزززي لاحكزززام الفقزززرتي  السزززابق ً  يجزززب ان تعزززد كشزززوفات المرتبزززات المسزززتحقة عززز  الشزززهر الجزززاري مزززع الةلاحزززة وفقزززا -3
لثززام  ادة الحسززابية فززي موعززد لا يتجززاوز اليززوم موعززد لا يتجززاوز اليززوم الةززامس عشززر مزز  كززل  ززهر وترسززل إلززى الوحزز

 عشر م  كل  هر .

ر وكذا عنزد يجب على وحدة  ـون الموظفي  اخطار الوحدة الحسابية ببيانات وافية ع  كل حالة يتم فيها تعيي  موظف أو اكث -4
لاخطزارات انقص وترفق هزذه حدوأ أي تغيير أو تعديل على حالة الموظف يترتب علي  تأيير على وجع  المالي بالليادة أو ال

 بكشوفات المرتبات وتسلم إلى الوحدة الحسابية .

حززززرف  (  تصززززرف المرتبـــــززززـات المسززززتحقة للمززززوظفي  فززززي نهايـــززززـة كززززل  ززززهر ويجززززوز بتعليمززززات مزززز  وزيززززر الماليززززة74مززززادة )
 المرتبات في موعد سابق ع  هذا الموعد .

 اة القواعد الاتية  :(  يجب عند اعداد كشوفات المرتبات مراع75مادة )

 حة .عدم ترظ فراع بعد آخر اسم في كشف المرتبات ويغلق بةطي  متوازيي  عكسيي  بعد آخر اسم نهاية الصف -1

 يجب ان ترقم كشوفات المرتبات بارقام مسلسلة لكل نشاط على حده . -2

لاحرف م فززي الكشززف بززايجززب كتابززة جملززة المبلززل فززي نهايززة كشززف كززل نشززاط علززى حززده وفززي السززطر التززالي بعززد اخززر اسزز -3
 والارقام ويوقع م  المةتصي  المناط بهم اعتماد الكشف .
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 يجب كتابة جملة الةلاحة العامة لكشوفات المرتبات بالارقام والاحرف . -4

 تعد كشوفات المرتبات م  احل وحورتي  . -5

 :ان يتأكد م  الآتي (  يجب على رئيس الوحـدة الإداريـة أو م  ينوب  قبل اعتماد كشوفات المرتبات 76مادة )

موقزززززع عليهزززززا مززززز  الموظزززززف المةزززززتص ومزززززدير الجهزززززاز التنفيزززززذي المعنزززززي ورئزززززيس وحزززززدة  زززززـون  ان الكشزززززوفات -أ
 الموظفي  بما يفيد مراجعتهم وتحققهم م  ححة ارقامها .

أي رنزززة بززي  جملزززة الةلاحززة العامزززة فززي الشزززهر الجززاري مزززع مثيلتهززا للشزززهر السززابق والتحقزززق مززز  ان ان يجززرو مقا -ب
 فوارق أو اختلافات قد اوجحت في كشوفات المرتبات أو مرفقاتها .

اجعة اختبارية لبعض الاسماء في كشوفات المرتبات حسزب المجموعزات والفـزات الوظيفيزة وعزدد المزوظفي  ان يقوم بمر -جـ
 بشكل عام وعلي  ان يستفسر ع  اسباب أي تغير مقارنة بالشهر السابق .

 تبارية لبعض المجاميع .ان يقوم  بمراجعة اخ -د

طززززأ خ(  يعتبززززر المعززززدون والمراجعززززون والمعتمززززدون لكشززززوفات المرتبززززات مسززززـولون بالتمززززام  عزززز  حززززحتها واذا حززززدأ 77مززززادة )

ذلززك  ترتززب عليزز  حززرف مبززالل بززدون وجزز  حززق يكونززون ملززلمي  بتعززويض الوحززدة الإداريززة بمقززدار مززا يلحقهززا مزز  جززراء

 لقواني  والأنرمة النافذة .ل ً  ولا يةل ذلك دون مساءلتهم وفقا

  اسزززماء (  علزززى الوحزززدة الحسزززابية  فزززي كزززل وحزززدة إداريزززة ان تحزززتفظ لزززديها بسزززجل مراقبزززة المرتبزززات يثبزززت ويبزززي  فيززز78مزززادة )

 الموظفي  التابعي  للوحدة الإدارية وكافة البيانات الةاحة بكل موظف وعلى وج  الةصو  مايلي :

 الوجع الوظيفي لكل موظف . -1

 لاساسززززي والبززززدلات المسززززتحقة وحصززززة الحكومززززة والموظززززف فززززي معا ززززات التقاعززززد والاسززززتقطاعات وجملتهززززاالمرتززززب ا -2

 . ً  وحافي المرتب  هريا

 للاخطزززارات المرسزززلة مززز  وحزززدة  زززـون المزززوظفي  ً  مزززا يطزززرأ علزززى وجزززع كزززل موظزززف مززز  تعزززديلات أو تغييزززرات وفقزززا -3

 . ً   هريا

ون النقززززل أو الفصززززل أو التقاعززززد أو لاي سززززبب آخززززر يززززد الززززرقم المسلسززززل لكززززل موظززززف فززززي السززززجل واذا اسززززتبعد بسززززبب -4

 .الة النقل حامامـــ  تاريخ واسبـــاب الاستبعاد ورقـــم وتاريخ اخطـــار الجهـــة التي نقـــل اليهـــا في 
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جززز  علزززى و(  يجزززب علزززى الوحزززدة الحسزززابية مراجعزززة كشزززوفات المرتبزززات مراجعزززة دقيقزززة للتحقزززق مززز  حزززحتها وقانونيتهزززا و79مزززادة )

 الةصو  ما يلي :

 مراجعززززة التغيززززرات والتعززززديلات التززززي طززززرأت علززززى كشززززوفات المرتبززززات الشززززهرية مزززز  واقززززع سززززجل مراقبززززة المرتبززززات -1

 والبيانات الواردة بالاخطارات المرسلة م  وحدة  ـون الموظفي  .

 مراجعة الةلاحة العامة للمرتبات ومطابقتها مع الكشوفات التفصيلية على مستوو كل نشاط . -2

 المراجعة الحسابية لمجاميع الكشوفات الرأسية والافقية . -3

د ا(  المبزززالل المستقطعــــزززـة مززز  المرتبزززات الشهريــــزززـة لاي سزززبب تمزززاف إلزززى حساباتهـزززـا المةتصزززة حسزززب 80مزززادة )  لاحزززوال طبقزززا

تقيززززد بنززززك وللبيانززززات الززززواردة بكشوفـــززززـات المرتبززززات وتصززززرف للجهززززات أو الا ززززةا  المسززززتحقي  لهززززا بشززززيكات علززززى ال

 هذه الاستقطاعات في السجلات المةصصة لذلك .

تمنعززز   (  )أ( لا يجزززوز حزززرف المرتزززب الا للموظزززف نفسززز  ويجزززوز لززز  ان يوكزززل غيزززره لاسزززتلام المرتزززب فزززي حالزززة ظزززروف81مزززادة )

  زززريطة اعتمزززاد التوكيزززل مززز  المسزززـول المبا زززر ومزززدير الجهزززاز التنفيزززذي المةزززتص ورئزززيس ً  مززز  الحمزززور  ةصزززيا

 الحسابية ولا يجوز ان يستةدم التوكيل لشةص يالث .  الوحدة

لشزززهرية ا)ب( تحزززدد الهيـزززة الإداريزززة للمجلزززس المحلزززي بالتنسزززيق مزززع مزززديري الأجهزززلة التنفيذيزززة كيفيزززة حزززرف المرتبزززات 

لوحزززدة للمزززوظفي  والعزززاملي  فزززي مجزززال التعلزززيم والصزززحة وغيزززرهم مززز  العزززاملي  فزززي مواقزززع العمزززل المنتشزززرة داخزززل ا

 ة بما يكفل استلامهم لها بانفسهم في مواقع عملهم .الإداري

لمرتبزززات ا(  تسزززلم  زززيكات المرتبزززات الشزززهرية لامزززي  خلينزززة الوحزززدة الإداريزززة ويجزززب ان يصزززدر الشزززيك الةزززا  بصزززافي 82مزززادة ) 

اعزززى باسززم  الشةصززي مززع وظيفتززز  ولا يجززوز لزز  توكيززل  زززةص آخززر فززي اسززتلام قيمــزززـة الشززيك المسززحوب باسمززـ  و وير

 أو لحامل   ان وجدت على الشيك .  –ب كلمة لأمر  ط

احززل وحززورة  (  )أ( علززى أمززي  خلينززة الوحززدة الإداريززة ان يقززوم فززي اليززوم العا ززر مزز  الشززهر التززالي باعززداد كشززف مزز 83مززادة )

 باسماء الموظفي  الذي  لم يستلموا مرتباتهم ويسلم  لرئيس الوحدة الحسابية .

  حززحت  راجعززة كشززوفات المرتبززات مززع الكشززف المقززدم مزز  أمززي  الةلينززة وبعززد التحقززق مزز)ب( تتززولى الوحززدة الحسززابية م

 )ب الامانززات تعززد حافرززة توريززد بجملززة المبززالل التززي لززم تصززرف وتسززلم لأمززي  الةلينــززـة لتوريززدها إلززى البنززك فززي حسززا

 مرتجع مرتبات ( ولا يصرف الا بناء على طلب كتابي م  حاحب الشأن .
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 الل المستقطعة م  الموظف كجلاءات تماف إلى ايرادات الوحدة الإدارية .(  المب84مادة )

 ة بحكزززم قمزززائي(  تسزززوو وتستـزززـرد المبالـزززـل المحكزززوم بهزززا علزززى الموظزززف لصزززال  الوحزززدة الإداريزززة او الةلينـزززـة العامزززـ85مزززادة )

 نهائي أو بقـرار تأديبي باتباع الإجـــــراءات الآتية :

  ظزززف ومزززا يسزززتحق  بالكامزززل اذا تقزززرر فصزززل  مززز  الةدمزززة والحكزززم عليزززالل المحكزززوم بهزززا علزززى الموتزززتم المقاحزززة بزززي  المبززز -أ

د ذلززك حتززى تسززدبسززقوط حقزز  فززي معززاد التقاعززد أو المكافـــــززـأة أو حرمانزز  مزز  جززلء مزز  معززاد التقاعززد أو المكافـززـأة و

 قيمة المبالل المقرره بالكامل .

لل المقزززررة عليززز  فيةصزززم مزززا تبقزززى عليززز  مززز  مبزززالل بمزززا لا يليزززد علزززى ربزززع بزززل ان تسزززتوفى المبزززاقاذا تزززوفى الموظزززف  -ب

 حتى وفاء الدي  . ً  معاد التقاعد  هريا

بزززالل ملفقزززرات السززابقة فتتةزززذ لاجززراءات القانونيززة لاسزززتيفاء مززا تبقززى عليززز  مزز  لاحكززام ا ً  اذا لززم تسززتوف الامزززوال وفقززا -ن

 وذلك م  اموال  واملاك  الةاحة .

لا ا زززريطة  ً  ـــــززـ  بالتقسززيط مززز  مرتبزز   ززهريار فصززل الموظزززف مزز  الةدمـــززـة فيسززتوفى المبلزززل المحكززوم باذا لززم يتقززر -د

 يليد القسط الشهري ع  ربع حافي الراتب .

 
 الفصل الثالث

 القواعد والاجراءات  العامة للصرف

سزززتندات يرفززق بهززا طلزززب الصززرف والم(  تحززرر اسزززتمارة الصززرف وفقززا للنمزززوذن الةززا  بزززذلك لاعتمززاد حززرف النفقزززات و 86مززادة )

د مسلسلة .  المايدة لصحت  مع اعطاء المرفقـات ارقاما

 ( يجب ان يوج  في استمارة الصرف اسم البنك الذي سيصرف من  المبلل المطلوب .87مادة )

فاه مسزززتو (  علزززى رئزززيس الوحزززدة الحسزززابية قبزززل ان يوقزززع علزززى اسزززتمارة الصزززرف أن يتحقزززق مززز  ان جميزززع المسزززتندات88مزززادة )

 وان يراعى على وج  الةصو  ما يلي :

 باستمارة الصرف اذن توريد الاحناف للمةازن ومحمر فحص واستلام هذه الاحناف . ً  ان يكون مرفقا -1
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أو  ان أمزززززي  المةزززززلن قـــــزززززـد اقزززززر علزززززى الفزززززاتورة الاحليـــــزززززـة  زززززراء احزززززناف وادوات حزززززغيرة باسزززززتلام الصزززززنف -2

سززززتعمال اف الصززززغيرة المستهلكـززززـة والتززززي لا تززززورد إلززززى المةززززازن وانمززززا تشززززترو للاالاحنــززززـاف وذلززززك بالنسززززبة للاحززززن

 (   .10.000المبا ر ولا تتجاوز قيمتها )

ان عطزززززاءات المناقصزززززة للاعمزززززال والةزززززدمات أو الشزززززراء وحزززززورة مززززز  كشزززززف تفريزززززل العطزززززاءات وطلبزززززات التوريزززززد  -3

 ا قزززد ارفقزززتم ومزززا يفيزززد اتمزززام الاعمزززال وانجازهـــــزززـومحاجزززر لجزززان فزززت  المرزززاريف والتحليزززل والبزززت ومحاجزززر الاسزززتلا

ة باسزززتمارة الصزززرف واذا كانزززت المناقصزززة تقتمزززي الصزززرف علزززى دفعزززات فيوجززز  فزززي اسزززتمارة الصزززرف للدفعزززة التاليززز

 رقم وتاريخ مستند الصرف الذي ارفقت ب  ويائق المناقصة .

د عتمـــــززززـافزززي الاستمـــزززـارة بمزززا يفيزززد وجزززود ا ان يتحقزززق ان الموظزززف المةزززتص بسزززجل الارتبــــزززـاط قزززد اقززززر بتوقيعززز  -4

ص مةصزززص لهزززذا الغزززر  فزززي الموازنزززة مزززع بيزززان البـــــزززـاب والفصزززل والبنزززد والنزززوع المةزززتص وان الموظزززف المةزززت

لزززى المبلزززل بسزززجل قيزززد الحجزززوزات والتنـــزززـازلات قزززد اقـــزززـر بمزززا يفيزززد عزززدم وجزززود حجزززوزات أو تنزززازلات أو تزززوكيلات ع

 رة الصرف .المدون في استما

 ان يتأكد ان استمـــارة الصرف قد تم ترقيمها بحسب تسلسل الارقــام في دفتر اليومية العامة .  -5

ان المةصزززص (  يجزززب ان يثبزززت فزززي استمــــزززـارة الصزززرف عزززدد المسزززتندات المرفقزززة بهزززا بالارقـــزززـام والاحزززرف فزززي المكززز89مزززادة )

 لهذا الغر  .

ئززززيس الوحززززدة بعززززد اسززززتكمال الإجززززراءات المشززززار إليهـــززززـا فززززي المززززادتي  السززززابقتي  إلززززى ر(  تقززززدم استمــززززـارة الصززززرف 90مززززادة )

 الإدارية لاعتمادها .

 يد والبــزززـاب( )أ( تحزززرر  الشزززيكات بعنايزززة ودقزززة ويكتزززب المبلزززل بالارقزززام والاحزززرف ويزززدون تزززاريخ الشزززيك واسزززم المسزززتف91مزززادة )

 ذه البيانزززاتـــزززـو فزززي الشزززيكات أو تزززرظ أي فراغزززات عنزززد كتابزززة هزززوالفصزززل المةصزززوم عليـــزززـ  ولا يجزززوز الكشزززط أو المح

. 

 )ب(  توقع الشيكات المسحوبة م  رئيس الوحدة الإدارية كتوقيع اول ورئيس الوحدة الحسابية كتوقيع يان .

 . (  تقيد بيانات الشيكات المسحوبة في سجل قيد الشيكات الصادرة بحسب تسلسل ارقامها وتواريخ سحبها92مادة )

 ك .(  يجب ان يوقع المستفيــــد الذي حـــدر الشيك لصالح  في استمارة الصرف بما يفيد استلام  للشي93مادة )
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ويجززب علززى  ( )أ( الشززيكات المسززحوبة والمةصززومة علززى موازنززة السززنة الماليززة تقززدم إلززى البنززك وتصززرف خززلال السززنة و94مززادة )

لزززة اعزززادة لماليزززة التزززي سزززحبت خلالهزززا وعلزززى المسزززتفيد فزززي هزززذه الحاالبنزززك عزززدم حزززرف ايزززة  زززيكات بعزززد انتهزززاء السزززنة ا

 الشيك إلى الوحدة الإدارية لاتةاذ الإجراءات اللازمة بشأن ذلك .

نهايزززة  )ب(  يجزززب علزززى الوحزززدة الحسزززابية اتةزززاذ الإجزززراءات المحاسزززبية المعتمزززدة بشزززأن الشزززيكات التزززي لزززم تصزززرف حتزززى 

 السنة المالية .

 لمستفيد أو الموظف المةتص الشيك فعلى الوحدة الإدارية فور ا عارها اتةاذ الإجراءات الآتية :( اذا فقد ا95مادة )

 لايقاف حرف  . ً  ابلاع البنك المسحوب علي  الشيك فورا -1

 ع  الشيك المفقود بعد اقـــرار البنك بان الشيك المفقود لم يصرف . ً  احـــدار  يك آخـــــر بدلا -2

 ة اللازمة بشأن الموجوع  .اتةاذ الإجراءات القانوني -3

ع م حززق التوقيززممزز  لهزز ً  (  تطلززب دفززاتر الشززيكات اللازمززة لنشززاط الوحززدة الاداريززة مزز  البنززك علززى ان يكززون الطلززب موقعززا96مززادة )

 في الشيكات .
واجهزززة تزززة لم(  يجزززوز لزززرئيس الوحزززدة الإداريزززة بنزززاءد علزززى طلزززب مزززدير الجهزززاز التنفيزززذي المعنزززي الامزززر بصزززرف سزززلفة ماق97مزززادة )

د للقواعد والإجراءات المبينة فيما يلي :  طلبات ذات حفة عاجلة وملحة وفقا

 (  50.000)أ(  أن لا تتجاوز قيمة السلفة مبلل ) 

 –علززززى موازنززززة الوحززززدة الإداريززززة )البززززاب  ً  )ب( تصززززرف السززززلفة الماقتززززة بموجززززب  ززززيك مسززززحوب علززززى البنززززك خصززززما 
 النوع ( . –البند   –الفصل 

ل المتبقزي فى السلفة الماقتة فور اتمام العمل الذي حرفت م  اجل  أو خلال  هري  م  تزاريخ حزرفها مزع رد المبلز)ن( ان تص 
 م  السلفة وفي كل الاحوال يجب تصفية السلفة الماقتة قبل نهاية السنة المالية .

 )د( ان لا يكون الصرف ايناء الشهر الاخير م  السنة المالية .

 وز الصرف م  السلفة الماقتة إلا للاغرا  التي حرفت م  اجلها .( )أ( لا يج98مادة )

لأمزززر )ب( لا تصزززرف سزززلفة ماقتزززة جديزززدة لزززنفس الموظزززف ولزززنفس الغزززر  الا بعزززد اخزززلاء السزززلفة السزززابقة واذا اقتمزززى ا
 التزززرخيص بصزززرف اكثزززر مززز  سزززلفة لشزززةص واحزززد فعليززز  تسزززوية كزززل سزززلفة علزززى حزززده وتقزززديم مسزززتنداتها فزززور انتهزززاء

 منها . الغر 
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انتهزززاء  ( علزززى الوحزززدة الحسزززابية مطالبزززة مززز  حزززرفت لززز  السزززلفة الماقتزززة تقزززديم مسزززتندات اخلائهزززا وتسزززويتها بمجزززرد99مزززادة )
 الغر  الذي حرفت م  اجل  .

ةالفزززة ملاحكزززام المزززادتي  السزززابقتي   ً  ويعتبزززر عزززدم تصزززفية أي سزززلفة بعزززد انجزززاز الغزززر  الزززذي حزززرفت مززز  اجلززز  وفقزززا
 لقانونية  .تستوجب المساءلة ا

 الباب الخامس
 النفقات الإدارية والتشغيلية
 للمجالــس المحليــــــــــة

يــزززـة ريزززة والتشغيل(  يقزززوم أمزززي  عزززام المجلزززس المحلزززي علزززى مسزززتوو المحافرـــزززـة والمديريــــزززـة بزززاقتراا النفقزززات الإدا100مزززادة )
ا ا علزززى مجلسزززهالإداريزززة دراستهـزززـا ومناقشزززتها وعرجزززهاللازمزززة لتسزززيير اعمــــزززـال المجلزززس المحلزززي وتتزززولى الهيــــزززـة 

داريزززة المحلزززي لاقرارهزززا جزززم  الموازنزززة السزززنوية للوحزززدة الإداريزززة ويسزززري عليهزززا مايسزززري علزززى موازنزززة الوحزززدة الإ
 م  احكام .

عزززد ب( )أ( تفصزززل المةصصزززات المعتمزززدة كنفقزززات إداريزززة وتشزززغيلية للمجلزززس المحلزززي فزززي حسزززاب مسزززتقل طزززرف البنزززك 101مزززادة )
 اعتماد الموازنة والمصادقة عليها .

باعتبزززاره  )ب( الامزززي  العزززام للمجلزززس المحلزززي هزززو الآمزززـر بالصزززرف مززز  المةصصزززات المشـــزززـار اليهزززا فزززي الفقزززرة السزززابقة
 للقانون . ً  المسـول ع  تنفيذها طبقا

توقيزززع العزززام للمجلززس ك )ن( يززتم السززحب مززز  المةصصززات السزززنوية المعتمززدة للمجلززس بموجزززب  ززيكات يوقزززع عليهززا الامززي 
 اول ورئيس الوحدة الحسابية للوحدة الإداريـــة كتوقيع يان .

 جلززززس المحلززززي)د( تتززززولى الوحززززدة الحسززززابية كافززززة العمليززززات الماليززززة المتعلقززززة بحسززززاب النفقززززات الإداريززززة والتشززززغيلية للم
ردات هززززذه يةصززززص سززززجل تحليلززززي لمفززززوايباتهززززا فززززي الززززدفاتر والسجــززززـلات المحاسززززبية للوحززززدة الإداريــــــززززـة علززززى ان 

 النفقات .

وو ( تةمززززع الاسززززتحقاقات الممنوحززززة للامززززي  العززززام وبقيززززة أعمززززاء الهيـززززة الإداريززززة للمجلززززس المحلززززي علززززى مسززززت102مززززادة )

 المحافرة والمديرية للاستقطاعات والةصميات المنصو  عليها في القواني  النافذة .

 الباب السادس
 دة الاداريةادارة استثمار ممتلكات الوح
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رهززززا مزززز  (  )أ( يززززتم تشززززغيل واسززززتثمار ممتلكززززات كززززل وحززززدة إداريززززة مزززز  العقززززارات والاراجززززي والآلات والمعززززدات وغي103مززززادة )

ا يكفزززل الممتلكزززات وفزززق خطزززة عمزززل سزززنوية تعزززدها الأجهزززلة التنفيذيزززة وتقرهزززا الهيـزززة الإداريزززة للمجلزززس المحلزززي بمززز

 ها بشكل أمثل  .استمرارية تشغيلها وتنمية عائداتها وادارت

ي الفقززززرة لتشززززغيل وادارة واسززززتثمار ممتلكاتهززززا المشززززار اليهززززا فزززز ً  خاحززززا ً  )ب(  يجززززوز لكززززل وحززززدة إداريززززة ان تعززززد نرامززززا

 . لنوعية الممتلكات وظروف الوحدة الإدارية على ان يقر هذا النرام م  المجلس المحلي ً  السابقة وفقا

هزززا مززز  ي والاسزززواق والمنتلهزززات و البوفيزززات والمطزززاعم والسزززاحات وغير(  يةمزززع تزززأجير جميزززع العقزززارات والاراجززز104مزززادة )

دلن للقزززواني  والأنرمزززة النافزززذة وعلزززى ان ي مزززا  تبزززع فزززي ذلزززكالمرافزززق والممتلكزززات الاخزززرو التابعزززة للوحزززدة الإداريزززة وفقزززا

 يلي :

 ن البيانزززاتم  الاعزززلاالاعزززلان عززز  التزززأجير فزززي وسزززائل الاعزززلام المناسزززبة التزززي تحزززددها الهيـزززة الاداريزززة علزززى ان يتمززز -1

فزززي  الةاحزززة بزززالعي  المزززاجرة و زززروط وجزززوابط واوجزززاع تأجيرهزززا والتأمينزززات والمزززمانات المطلوبزززة مززز  الزززراغبي 

 الاستـجار .

  التزززأجير وذلزززك قبزززل الاعزززلان عززز ً  ومكانزززا ً  يزززتم تقزززدير القيمزززة الايجاريزززة التقديريزززة علزززى اسزززاد ايجزززار المثزززل زمانزززا -2

 ييم الملادات .لتق ً  وتعتبر هذه القيمة اساسا

ل لتعاقديزززة لكزززتحزززدد الهيـزززة الاداريزززة قيمزززة التزززأمي  والمزززمانات المطلزززوب تقزززديمها مززز  المسزززتأجر للوفزززاء بالتلاماتززز  ا -3

 عي  ماجرة يعل  ع  تأجيرها على حده  .

 لإدارية .(  يةمع تأجير الالات والمعدات المملوكة للوحدة الإدارية للشروط والاوجاع التي تحددها الهيـة ا105مادة )

 ة مززز  الاراجزززي( )أ( لا يجزززوز ان تليزززد مزززدة عقزززد التزززأجير لممتلكزززات الوحزززدة الإداريزززة علزززى مسزززتوو المحافرزززة والمديريززز106مزززادة )

عر والعقززززارات عزززز  يززززلاأ سززززنوات و قابلززززة للتجديززززد لفتززززرة أو فتززززرات ممايلززززة دون حاجززززة للاعززززلان عنهززززا وبحسززززب سزززز

 اللمان والمكان .

الفقرة السابقة يجوز للهيـة الادارية تحديد مدة الايجار باكثر م  يلاأ سنوات ودون التقيد بالمعيــــــار  م  أحكام ً  )ب( استثناء  

اللمززاني والمكززاني فززي تحديززد قــــززـدر الايجززار وذلززك متززى مززا كانززت العززي  المززاجرة تتطلززب احلاحززـات أو اسززتحدايات يجريهززا 

داريـــزـة تقتمزي ذلزك علزى ان تزاول ملكيزة التحسزينات أو الاحزلاحات أو المستأجـــر علزى نفقتز  أو كانزت مصزلحة الوحزدة الإ
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دونما الحصزول علزى  ً  الاستحدايات التي أجراهــــا المستأجر في العي  إلى ملكية الوحدة الإدارية عند انتهاء مدة العقد تلقائيا

 أي تعويض .

حسزززاب الةزززا  ويجزززب توريزززدها إلزززى ال ً  محليزززا ً  ماليزززا ً  دا(  تعتبزززر جميزززع المبزززالل المحصزززلة مززز  القزززيم الايجاريزززة مزززور107مزززادة )

 . ً  بذلك في البنك وأي تصرف فيها قبل توريدها إلى البنك يعد مةالفة يعاقب عليها قانونا

أو أي  ززز   هبزززة أو الزززره (  لا يجزززـوز التصزززرف فزززي ممتلكـــــزززـات الوحزززدة الإداريزززة الثابتزززة أو المنقولـــــزززـة بزززالبيع أو ال108مزززادة )

الأنرمزززة مززز  انزززواع التصزززرفات الا اذا كانزززت مصزززلحة الوحزززدة تقتمزززي ذلزززك وبمزززا لا يتعزززار  مزززع أحكزززام القزززواني  وآخزززر 

 النافذة .

 الباب السابع
 الحسابات الختامية للوحدات الادارية

فزززي  هيززز ( تعزززد كزززل وحزززدة إداريزززة علزززى مسزززتوو المحافرزززة والمديريزززة مشزززروع حسزززابها الةتزززامي للسزززنة الماليزززة المنت109مزززادة )

 للقواعد والاسس والار ادات المركلية الصادرة م  وزارة المالية . ً  ديسمبر م  كل عام وفقا31

 (  يجب ان يتمم  الحساب الةتامي للوحدة الإدارية ما يلي :110مادة )

  يوالفززرق بزز علززى مسززتوو البززاب والفصززل والبنززد والنززوع ً  الاعتمززادات المدرجـــززـة فززي الموازنززة ومززا انفززق منهززا فعززلا -1

 مع ذكر اسباب الفرق . ً  أو تجاوزا ً  الاعتماد والمنصرف وفرا

ززل منهززا فعززلا -2 وع والفززرق علززى مسززتوو البززاب والفصززل والبنززد والنزز ً  تقززديرات المززوارد المدرجززة فززي الموازنززة ومززا حص  

 مع بيان اسباب النقص أو الليادة . ً  أو نقصانا ً  بي  التقدير والمحص ل زيادة

 لا يتجلأ م  الحساب الةتامي وهي : ً  التالية جلءا ( تعد المرفقات111مادة )

 محمر جرد الةلينة في اخر يوم عمل م  ايام العمل الرسمية في نهاية  هر ديسمبر . -1

 محمر الجرد السنوي لموجودات المةازن وممتلكاتها في نهاية السنة المالية . -2

التعاقزززد  نــزززـ  والغزززر  مززز  الايجزززار وتزززاريخبززز  اسزززم مالزززك العقزززار المزززاجر ومكا ً  بيزززان بالامزززاك  المسزززتأجرة موجزززحا -3

 ومدت  وقيمة الايجار الشهري والانفاق الفعلي خلال السنة المالية .
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  -يز  عزددها فبيان بحصر كافة السيارات ووسائل النقل الاخرو والآلات والمعدات الموجودة في نهايزة السزنة الماليزة موجزحا   -4

و قم و والماركة والموديل ورقم المكينة واوج  الاستةدام لها واسزم المسزتلم أروالنوع و وال -لكل مجموعة متجانسة على حده

 المستةدم لها ويم  الشراء وتارية  .

مترتبزززة بيزززان بمزززا قزززد وقزززع مززز  حزززوادأ الاخزززتلاد والسزززرقة وحزززوادأ الحريزززق والاهمزززال واسزززبابها والايزززار الماديزززة ال -5

 تبقي بدون استرداد .عليها و والمسـول عنها وقيمتها وما استرد منها والم

 تسويت  . بيان بالحسابات المدينة وجملة ما تم تسويت  منها خلال السنة المالية والرحيد المتبقي واسباب عدم -6

 لتسديد .ابيان بالحسابات الدائنة وجملة ما سدد منها والرحيد المتبقي حتى نهاية السنة المالية واسباب عدم  -7

ماليزززة اب جهزززات اخزززرو ومزززا سزززدد منهزززا والرحزززيد المتبقزززي حتزززى نهايزززة السزززنة البيزززان بمفزززردات المبزززالل المحصزززلة لحسززز -8

 واسباب عدم السداد .

 نة الماليززةبيززان بالشززيكات الصززادرة خززلال السززنة الماليززة التززي سززلمت لمسززتحقيها ولززم تصززرف مزز  البنززك حتززى نهايززة السزز -9

 علي  واسباب عدم الصرف . مع ايماا رقم وتاريخ وقيمة الشيك والباب والفصل والبند والنوع المةصوم

 صززل ا زززعاراتبيززان بالشززيكات الززواردة التززي ارسززلت إلززى البنززك لتحصززيلها واجززافتها لحسززاب الوحززدة الإداريززة التززي لززم ت -10

 الاجافة الةاحة بها ولم ترهر بكشف البنك حتى نهاية السنة المالية .

 ان الاجتمززززززاعي واقسززززززاط التأمينززززززاتبيززززززان تفصززززززيلي بالمبززززززالل الةاحززززززة بمستحقـــززززززـات المززززززرائب والتقاعززززززد والمززززززم -11

 الاجتماعيــة التي لم تصرف حتى نهاية السنة الماليـــة واسباب ذلك .

 بيان تفصيلي بالمبالل الةاحة بمرتجع المرتبات التي لم تصرف لاححابها حتى نهاية السنة المالية . -12

ل مشزززروع كزززوعلزززى مسزززتوو  ً  لزززة وتفصزززيلابيـــزززـان  زززامل بالنفقزززات الاسزززتثمارية الفعليــــزززـة علزززى مسزززتوو كزززل نشزززاط جم -13

نززوع وايمززاا فيزز  نززوع النشـــززـاط ونززوع المشززروع والانفززاق عليـززـ  علززى مسززتوو البززاب   الفصززل   البنززد   ال ً  موجززحا

 ان وجد . ً  كان أو خارجيا ً  مصدر التمويل محليا

ر  واوجزززز  الغزززز ً  ليززززة مبينززززابيززززان بالمبززززالل التززززي تززززم انفاقهززززا بالنقززززد الاجنبززززي ان وجززززدت والمعززززادل لهززززا بالعملزززز  المح -14

 الصرف والباب والفصل والبند والنوع .
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ن وجززززدت بيززززان تفصززززيلي بالمسززززاعدات النقديززززة والعينيززززة التززززي حصززززلت عليهززززا الوحززززدة الإداريززززة خززززلال السززززنة الماليززززة ا -15

ة العينيزززز بزززز  مصزززدر المسززززاعدة وقيمتهزززا بالنقززززد الاجنبزززي ومززززا يعادلززز  بالعملززززة المحليزززة و وكميززززة المسزززاعدات ً  موجزززحا

 واحنافها والمةازن المودعة بها وكيفية التصرف بها .

 حورة طبق الاحل م  كشوفات مرتبات الموظفي  لشهر ديسمبر . -16

واني  قائمزززة بزززاوامر الصزززرف الصزززادرة بالمةالفزززة لقواعزززد واجزززراءات الصزززرف المنصزززو  عليهزززا فزززي هزززذه اللائحزززة والقززز -17

 والنرم النافذة .

هزززا بو التجزززاوزات فزززي النفقزززات علزززى مسزززتوو كزززل نزززوع والكيفيزززة التزززي تمزززت مزززذكرة تفسزززيرية توجززز  اسزززباب الوفزززورات  -18

 مواجهة التجاوزات وكذا اسباب الليادة أو النقص في انواع الموارد .

ة  ةصزززية ( )أ( رؤسزززاء الوحزززدات الحسزززابية بالوحزززدات الإداريزززة علزززى مسزززتوو المحافرزززة والمديريزززة مسزززـولون مسزززـولي112مزززادة )

 ت الةتاميززززة فززززي مواعيززززدها وعزززز  حززززحة الارقززززام الززززوارده فززززي الحسززززابات والززززدفاترعزززز  اعززززداد مشززززاريع الحسززززابا

 والسجلات المحاسبية .

لجهززززات )ب( علززززى رؤسززززاء الوحززززدات الإداريززززة متابعززززة الوحززززدات الحسززززابية فززززي اعززززداد الحسززززابات الةتاميززززة وارسززززالها ل 

 المةتصة في المواعيد المحددة في هذه اللائحة .

شزززف الحسزززاب تقزززوم الوحزززدات الحسززابية باقفزززال حسزززاباتها نهايزززة كززل يزززوم وفزززي نهايزززة كززل  زززهر واعزززداد ك( )أ(  يجزززب ان 113مززادة )

 للنموذن المعد لهذا الغر  . ً  الشهري وفقا

ماليززة )ب(  يجززب تقززديم كشززف الحسززاب الشززهري فززي موعززد اقصززاه اليززوم العا ززر مزز  الشززهر التززالي إلززى كززل مزز  مكتززب ال

بة فززززي الوحززززدة الإداريززززة ويقززززدم كشززززف حسززززاب  ززززهر ديسززززمبر مززززع الحسززززاب والجهززززاز المركززززلي للرقابززززة والمحاسزززز

 الةتامي على ان يقوم مكتب المالية بموافاة وزارة المالية بصورة منها فور تلقي  لها .

ا زززهر  )ن(  ترحزززل مجزززاميع الحسزززابات الشزززهرية فزززي الزززدفاتر والسزززجلات عززز  كزززل  زززهر إلزززى الشزززهر الزززذي يليززز  وكزززل يلايزززة

سزززنة بزززع سزززنوية )حسزززاب المزززدة( ويرحزززل حسزززاب كزززل مزززدة إلزززى المزززدة التزززي تليهزززا حتزززى نهايزززة الليعبزززر عززز  حسزززابات ر

 لتعبر ع  الحساب الةتامي ويقدم كشف حساب المدة مع كشف حساب الشهر الثالث في كل ربع سنة .



 (28) 

اليززززوم  يتجززززاوز ( )أ(  تتززززولى الوحـززززـدة الحسززززابية اعززززداد مشززززروع الحسززززاب الةتززززامي للوحززززدة الإداريززززة فززززي موعززززد لا114مززززادة )
 الةامس عشر م   هر فبراير م  كل عام .

اريززززة )ب(  يتززززولى مكتززززب الماليززززة فززززي كززززل وحززززدة إداريززززة مراجعززززة مشززززروع الحسززززاب الةتززززامي وتقديمزززز  إلززززى الهيـززززة الإد 
 للمجلس المحلي في موعد لا يتجاوز اليوم الةامس م   هر مارد م  كل عام .

ى حلززززي للمديريززززة بدراسززززة ومناقشززززة مشززززروع الحسززززاب الةتززززامي وعرجزززز  علزززز)ن(  تقززززوم الهيـززززة الإداريززززة للمجلززززس الم 
 المجلس في اليوم الةامس عشر م   هر مارد م  كل عام لمناقشت  واقراره .

ى )د(  تقززززوم الهيـززززة الإداريززززة للمجلززززس المحلززززي للمحافرززززة بدراسززززة ومناقشززززة مشززززروع الحسززززاب الةتززززامي وعرجزززز  علزززز 
 م   هر مارد م  كل عام لمناقشت  واقراره .المجلس في اليوم الواحد والثلايي  

ي موعزززد لا )هزززـ(  ترسزززل مشروعــــزززـات الحسزززاب الةتزززامي المقـزززـره مززز  المجزززالس المحليـــزززـة للمزززديريات إلزززى المحزززافظ فززز
ي يتجــززززـاوز اليززززوم الةززززامس مزززز   ززززهر ابريززززل مزززز  كززززل عـــززززـام الززززذي يتززززولى احالتهززززا مززززع مشززززروع الحسززززاب الةتززززام

 المالية بالمحافرة .للمحافرة إلى مكتب 

قبززززل  )و(  يززززوافي مكتززززب الماليززززة بالمحافرززززة وزارة الماليززززة بصززززورة مزززز  مشززززروع الحسززززاب الةتززززامي المجمززززع للمحافرززززة 
عرجززز  علزززى المجلزززس المحلزززي للمحافرزززة وفزززي موعزززد لا يتجزززاوز منتصزززف  زززهر ابريزززل مززز  كزززل عزززام وذلزززك لاغزززرا  

 مةتصة .الموازنة العامة للدولة وتقديمها للسلطات ال إعداد البيانات التحليلية ع  الموقف الاولي لتنفيذ

ســــزززـاب ح)ز(  يقزززوم مكتزززب الماليزززة بالمحافرزززة بمراجعزززة مشروعـــزززـات الحسزززاب الةتزززامي وتجميعهزززا فزززي  زززكل مشـــزززـروع 
لةززززامس ختززززامي واحززززد للمحافرـززززـة ككززززل واحالتـــززززـ  الززززى المجلززززس المحلززززي للمحافرززززة فززززي موعززززد لا يتجززززاوز اليززززـوم ا

 شري  م   هر يونيو م  كل عام .والع

ع )ا(  يجتمزززع المجلزززس المحلزززي للمحافرززززة فزززي اليزززوم الثلايززززي  مززز   زززهر يونيززززو مززز  كزززل عززززام لمناقشزززة وإقزززرار مشززززرو
 الحساب الةتامي للمحافرة .

نززز  لكززل مززز  كافزززة المرفقززات إلزززى وزارة الماليززة ونسززة  م ً  )ط(  يقززوم المحززافظ بارسزززال مشززروع الحسزززاب الةتززامي مشززتملا
ل عزززام لجهزززاز المركزززلي للرقابزززة والمحاسزززبة والزززوزارة فزززي موعزززد لا يتجزززاوز اليزززوم العشزززري  مززز   زززهر يوليزززو مززز  كزززا

 وذلك بعد اقراره م  المجلس المحلي للمحافرة . 

 الباب الثامن 
 أحكـــام ختاميــــة 
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اليززززة دون ذ كافززززة التصززززرفات الم(  تقززززوم الوحززززدات الإداريززززة بتنفيززززذ موازناتهززززا وخططهززززا المعتمززززدة ومبا ززززرة واتةززززا115مززززادة )

 الرجوع للسلطات المركلية وبما لا يتعار  مع القواعد والنرم النافذة وهذه اللائحة .

نززززة ( )أ( تنشززززأ بموجززززب أحكززززام القززززانون فززززي كززززل وحززززدة إداريززززة علززززى مسززززتوو المحافرززززة والمديريززززة لجنززززة تسززززمى لج116مززززادة )

 تي :المناقصات والملايدات العامة تتشكل على النحو الا

  ً  رئيسا          رئيس الوحدة الادارية         -1
 للرئيس ً  نائبا              مي  عام المجلس المحلي للوحدة الاداريــــة     أ -2

 اعماء         قية أعماء الهيـة الإدارية للمجلس المحلي   ب -3

 ً  عموا                      عني   مدير الجهاز التنفيذي الم -4
يزززة ولائحتززز  ب( تطبزززق اللجنزززة المشزززار اليهزززا فزززي الفقزززرة السزززابقة أحكزززام قزززانون المناقصزززات والملايزززدات والمةزززازن الحكوم)

 التنفيذية .

دي إلززززى ( تعطززززى التشززززريعات الماليززززة السززززارية وقززززت حززززدور هززززذه اللائحززززة الاولويززززة فززززي المراجعززززة والتعززززديل بمززززا يززززا117مززززادة )

 رية والمالية في قانون السلطة المحلية . انسجامها مع مبدأ اللامركلية الإدا

 . ً  يا(  تتحمل الدولة النفقات الجارية للاجهلة التنفيذية والمجالس المحلية في الوحدات الإدارية سنو118مادة )

بززززة علززززى اعمززززال الرقا ً  (  تمززززارد اجهززززلة الرقابززززة المركليززززة فززززي اطززززار الصززززلاحيات والسززززلطات المقززززررة لهززززا قانونززززا119مززززادة )

 فات المالية للوحدات الإدارية على مستوو المحافرة والمديرية .التصر

ن ( مز  القزانو85)لاحكزام المزادة  ً  (  على مدير عام المديرية ان يمم  التقارير التفصيلية المقدمة إلى المجلس المحلي طبقزا120مادة )

 بيان بمستوو تحصيل وتوريد الموارد المحلية والمشتركة والمركلية م  حيث :

 . ار المحصل الفعلي وكل نوع م  انواع الموارد المحلية والمشتركة والمركلية مقارنة بما خطط ل مقد -1

 كفاءة اساليب وآلية التحصيل . -2

 كفاءة تحصيل تلك الموارد م  مصادرها المةتلفة . -3

 المقترحات الهادفة لتنمية الموارد . -4

 بيان اسباب القصور ان وجدت ومقترحات معالجتها . -5
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( 42) م المــزززـادةلاحكزززا ً  علزززى المحافــزززـظ ان يمزززم  التقزززارير التفصيليــــزززـة المقدمزززة للمجلزززس المحلزززي للمحافرزززة طبقزززا (121مزززادة )

 بالوجع المالي على مستوو المحافرــــة م  حيث : ً  م  القانون بيانا

ت مزززديريا مسزززتوو كفزززاءة تحصزززيل كزززل نزززوع مززز  انزززواع المزززوارد المحليزززة والمشزززتركة والمركليزززة فزززي كزززل مديريزززة مززز  -1
 المحافرة مقارنة بما خطط ل  .

ديريزززة مقزززدار المحصزززل الفعلزززي فزززي المزززديريات مززز  المزززوارد المشزززتركة علزززى مسزززتوو المحافرزززة ومزززا تزززم توزيعززز  لكزززل م -2
 م  هذا المورد عبر الهيـة الإدارية .

 . ً  الاقتراحات والتوحيات الهادفة الى تنمية الموارد عموما -3

 منقولة  .ـدة إدارية سجــــلات خاحة لقيد وتوييق ممتلكـــات الوحدة الثابتـــة وال( تفت  في كل وحـــــ122مادة )

لكزززات ( علزززى رئزززيس الوحزززدة الإداريزززة عنزززد ظهزززور حزززوادأ سزززرقة أو وقزززائع اخزززتلاد أو سزززطو علزززى أي مززز  امزززوال وممت123مزززادة )

 الوحدة الثابتة أو المنقولة القيام بما يلي  :

 لطبيعة كل حادأ . ً  قانونية الكفيلة بحماية ممتلكات الوحدة وفقااتةاذ الإجراءات الامنية وال -1

وعزززدد مززز   تشزززكيل لجنزززـة تحقيزززق فزززي الحـــزززـادأ تتكزززون مززز  احزززد منتسزززبي الجهــزززـاز المركزززلي للرقابزززـة والمحاسبـــزززـة -2

ة أو  زززرالمزززوظفي  المةتصزززي  العزززاملي  فزززي الوحـزززـدة الاداريزززة علزززى ان لا يكزززون مززز  بيزززنهم أي موظزززف لززز  علاقزززة مبا

 غير مبا رة بالموجوع محل التحقيق .

 اتةاذ الإجراءات القانونية والنرامية في جوء نتائت التحقيق . -3

ديريات الابزززززلاع بالحــزززززـادأ إلزززززى المجلزززززس المحلزززززي المعنزززززي والجهـزززززـات الرقابيزززززة المركليزززززة والمحزززززافظ بالنسزززززبة للمززززز -4

قزززات ومزززا طبيعتززز  ومزززا اسزززفرت عنززز  نتزززائت التحقيوالزززوزارة بالنسزززبة للمحافرزززات علزززى ان يتمزززم  الزززبلاع نزززوع الحزززادأ و

 . ً  وانتهاءا ً  تم بشأن  م  اجراءات ابتداءا
ة يزززة والتعاونيززز( )أ( لاغزززرا  المسزززاهمة فزززي تمويزززل المشزززاريع التنمويزززة والةدميزززة القائمزززة علزززى اسزززاد المبزززادرات الذات124مزززادة )

اوز فزززي موازنتززز  السزززنوية نسزززبة لا تتجزززيجزززوز للمجلزززس المحلزززي علزززى مسزززتوو المحافرزززة والمديريزززة ان يةصزززص لزززذلك 

 ( م  اجمالي قيمة الموارد المالية السنوية الآتية :20%)

 الموارد المحلية  -

 الموارد المشتركة على مستوو المحافرة .  -
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 الموارد العامة المشتركة . -

لاستثمارية وب جم  النفقات ا)ب(  تدرن النسبة المةصصة المنصو  عليها في الفقرة السابقة في موازنة الوحدة الإدارية وتب

 تحت مسمى )المساهمة في دعم وتشجيع المبادرات الذاتية والتعاونية ( .

ت الذاتيزززة )ن(  يحزززدد المجلزززس المحلزززي فزززي جزززوء المبلزززل المرحزززود فزززي موازنزززة الوحزززدة الإداريزززة لتمويزززل مشزززاريع المبزززادرا

بمزززا لا والزززة الاجتماعيزززة والرزززروف المعيشزززية والتعاونيزززة نسزززبة مسزززاهمة الوحزززدة الإداريزززة فزززي كزززل مشزززروع بحسزززب الح

 م  التكلفة الاجمالية للمشروع كحد اقصى . %75تليد نسبة المساهمة ع  

 )د(  لا يجزززززوز الصزززززرف بالتجزززززاوز للمبلزززززل المعتمزززززد والمةصزززززص للمسزززززاهمة فزززززي تمويزززززل مشزززززاريع المبزززززادرات الذاتيزززززة 

 ل مشروع م  هذه المشاريع على حده .والتعاونية و كما لا يجوز الصرف بالتجاوز لما هو معتمد لك

د تثبزززت فيززز  المبزززالل المرحززز  روع ودة لكزززل مشززز)هزززـ(  تةصزززص الوحـــزززـدة الحسزززابية فزززي الوحــزززـدة الإداريــزززـة سزززجلاد تحليليزززا

 م  مشاريع المبــــادرات الذاتية والتعاونية ومايصرف منها .

لتعاونيزززززة ـزززززـة بتنفيزززززذ مشزززززاريع المبزززززادرات الذاتيزززززة وا)و(  يطبزززززق فزززززي  زززززأن الشزززززروط والاوجزززززاع والإجــزززززـراءات المتعلقــ

 وطريقة تنفيذها أحكام اللائحة التنفيذية لقانون السلطــــة المحليـة .

 ( يعمل بهذا القرار م  تاريخ حدوره وينشر في الجريدة الرسمية .125مادة )

 صنعاء  -صدر برئاسة الجمهورية 

 هـ1421بتاريخ  :        /      / 

 م2001:       /       /الموافق 
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